MEGALLAPODAS

Mely létrejott a Gyomaendrédi Kozoés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint
onalloan miikodo €s gazdalkodd koltségvetési szerv €s a Gyomaendréd- Csardaszallas- Hunya
Kistérségi Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény), mint énalléan miikodo koltségvetési szerv kozott a
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére vonatkozdan.

A Gyomaendréd- Csardaszallas- Hunya Kistérségi Ovoda koltségvetési szerv dnalloan miikodd
koltségvetési szerv. Az onalldan miikodd koltségvetési szerv olyan jogi személyiséggel rendelkezo
koltségvetési szerv, amely sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Ez a besorolas a koliségvetési
szerv szakmai 6nalldsagat nem érinti.

Az onalldan miikodd koltségvetési szerv besorolasaval egyidejilileg a feliigyeleti szerv kijeloli azt az
onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szervet, amely az dnalléan miksdd koltségvetési szerv
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 10. §. (1) bekezdés alapjan meghatarozott pénziigyi —
gazdasagi feladatait ellatja.

Gyomaendrdd, Csardaszalldss, Hunya Telepiilési Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa
6/2013.(VI. 26.) szam hatarozata értelmében a Gyomaendréd- Csardaszallas- Hunya Kistérségi
Ovoda alapité okirataban az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasara Gyomaendrddi Kozos
Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki..

Jelen megallapodas szabalyozza az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet 10. §. (6) bekezdése alapjan a két koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztds ¢és feleldsségvallalas rendjét, a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokat, valamint a Kkoltségvetési szerv  miikddésével,
lizemeltetésével, beruhazasokkal, vagyon hasznalataval, hasznositasaval és vagyonvédelemmel
kapcsolatos feladatokat, a koltségvetési gazdalkodas, a kotelezettségvallalas €s ellenjegyzés rendjére
valo figyelemmel.

I. Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai:

e A Hivatal és az Intézmény egyiittmikodésének célja az, hogy hatékony, szakszerti és ésszert
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg annak érdekében, hogy
az Intézmény az Alapito okiratdban meghatarozott feladatait ellathassa.

o Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az onalléan miik6dé intézmény szakmai dontésjogi
rendszerét, onallo jogi személyiségét és felelGsségét.

e Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek a szervezeti és személyi feltételel az
Intézménynél nincsenek meg kételes a hivatal ellatni.

e A Hivatal gazdasagi szervezete Gtjan biztositja a szabalyszerli, torvényes, ésszerli gazdalkodas
feltételeit, melyet a Hivatal elsdsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasan keresztiil biztositja. A kotelezettségvallalasi. utalvanyozasi, szakmai teljesitési
jogkort az Intézmény vezetdje az ¢ megallapodasban foglaltak szerint sajat hataskorben
gyakorolja.

e A Hivatal a pénziigyi és gazdasagi szabalyzatai az dnalloan mikodo koltségvetési szervekre
vonatkozoan is alkalmazandok. Az Intézmény vezetGje koteles az intézményre vonatkozo



jovahagyott szabalyzatokat betartani, betartatni. A Hivatal koteles az Intézmény felé a rajuk
vonatkozo szabalyzatokat megkiildeni.

e Az Intézmény fOkonyvi konyvelését a Hivatal végzi a Polisz integralt pénziigyi program
alkalmazasaval ¢s gondoskodik arrol, hogy kelloen elkiiloniiljenek az intézmény gazdasagi
eseményei.

I1. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1I/1. Az éves koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok megvaltoztatasa

A gazdalkodassal kapesolatos allami, &nkormanyzati szabalyozasok gyakorlati végrehajtasaban a
Hivatal segiti az Intézmény munkajat.

A Hivatal az Intézmény rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, amelyek alapjan az
intézmény elkésziti a sajat koltségvetési tervét, tervigényét a koltségvetési rendelettervezet
dsszeallitasahoz.

Az dnalléan miikodo koltségvetési szerv vezetGje elkésziti a Hivatal altal meghatarozott hataridore és
szerkezetben az intézményre vonatkozo kovetkezd évi koltségvetési koncepciot, valamint az
clfogadott koltségvetési koncepcid és a képviselo-testiilet dontésének megfeleloen elkésziti a
koltségvetési tervezetét. Az Onkormanyzat hivatala és az intézmény a koltségvetési tervezetérdl
egyeztetd targyalast folytat. Az intézmény koltségvetési tervezete az egyeztetést kovetden keriil az
Onkormanyzat koltségvetési rendelet tervezetébe. Az egyeztetés megszervezése a Hivatal feladata,
melyrdl irasos dokumentacio késziil.

Az intézmény vezetdje koltségvetési tervezetét a kovetkezo részletezésben késziti:
Bevételek

o Sajat bevételek

o Tamogatas értéki mikodési bevétel

o Miikodési céla pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol

e  Tamogatas értékii felhalmozasi bevétel

e Felhalmozasi céli pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol

Kiadasok

e Személyi juttatasok

e Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add
e Dologi kiadasok

o Felgjitasok

e Felhalmozasi kiadasok

Koltségvetési hiany finanszirozasara szolgald eszkozok
e Belso eszkoz : el6z6 évi pénzmaradvany miikodési és felhalmozasi céla tagolasban

o Kiilsd eszkdz: finanszirozasi cél miveletek bevételei és kiadasai miikodési és felhalmozasi
cél szerinti tagolasban.



A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen a Hivatal pénziigyi osztalya kidolgozza kiemelt
eléiranyzatonként a ,,C” tipust elemi koltségvetést az intézményre vonatkozoan, az intézmény
altal kidolgozott koltségvetési tervezet alapjan. A Hivatal az Intézmény elemi koltségvetésérol
52016 adatszolgaltatast megkiildi a Magyar Allamkincstarnak az altala meghatarozott hataridére.

A Hivatal koteles nyilvantartasdban az Intézményre vonatkozd kiemelt eldiranyzatonként a
modositasokat és azok okat elkiilonitetten és nyomon kovethetéen kezelni.

Az intézmény vezetdje az eldirdnyzat-modositasi hataskorét a kiemelt eldiranyzatokon belil - a
Jjogszabalyi eldirasoknak ¢€s a testiileti dontéseknek megfelelden - 6nalléan gyakorolja.

A sajat hataskdrben végzett eldiranyzat modositast az intézmény vezetdje irasban kezdeményezi a
Hivatal pénziigyi osztalyanak vezet6jénél, aki a kérelem alapjan intézkedik a koltségvetési rendelet
modositasarol.

Amennyiben a bevételek teljesitése meghaladja az eredeti elGiranyzatot, az Intézmény vezetdje a
Hivatal pénziigyi osztalyanak vezetdjével egyitt kezdeményezi a polgdrmesternél a koltségvetési
rendelet szabalyai szerint a bevételi és kiadasi eldiranyzatok modositasat.

A koltségvetési eldirdnyzatok tervezésénél és mddositasanal az intézmény altal szolgaltatott adatok és
informaciok tekintetében a feleldsség az intézmény vezetdjét terheli. A hataridok betartasara, egyéb
gazdalkodasi és pénziigyi informacidk szolgaltatasara vonatkozoan a felelosséget a Hivatal viseli.

11/2. Az eléiranyzatok felhasznalasa, beszamolasi kotelezettség, adatszolgaltatas

Az onalléan miikodd koltségvetési szerv vezetSje felelés a Képviseld-testiilet altal elfogadott
koltségvetése teljesitéséért.

Az onalléan mitkodo koltségvetési szerv valamennyi elbiranyzata felett rendelkezési jogosultsaggal
bir.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott létszamkerettel az
intézmény onalloan gazdalkodik.

Az intézményenként ©nallé konyvvezetés alapjan a ,,C” tipusi elemi koltségvetési beszamolod
elkészitése a Hivatal, a szoveges indoklas az Intézmény vezetdjének a feladata. A beszamoldhoz
szitkséges, intézményektdl szarmazd adatok hataridore torténd eljuttatasaért €s valddisagaért az
intézmény vezetdjét terheli a felelosség.

Az intézményi koltségvetési keretek pénzmaradvanyanak kimutatasa a Hivatal feladata, a
kotelezettségvallalassal terhelt és szabad elbiranyzatok Osszege az intézményvezetvel egyeztetésre
keriil. Az intézményi koltségvetési beszamoldban kimutatott pénzmaradvanyt az intézmény vezetdje a
beszamold alairasaval rogziti.

A gazdalkodas lebonyolitasaval megbizott 6nalléan milkod6 és gazdalkodo koltségvetési szerv
havonta tajékoztatja az 6nalléan mikodo koltségvetési szervet a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
teljesitésérdl.

A szamvitel keretein beliil a Hivatal latja el a konyvvezetési feladatokat, megallapitja az intézmények
szamlarendjét, szamviteli szabalyzatokat. A szamviteli rendnek tartalmaznia kell az intézmény
sajatossagait. A fokonyvi kényvelést a hivatal végzi.



Az intézmény vagyoni ¢s pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, a koltségvetési
beszamoldra és a gazdalkodéassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a Hivatal
feladata.

I1/3. A pénzkezelés, pénzellatas és finanszirozas szabalyai

Az intézmény o6nallé adészammal és bankszamlaval rendelkezik. Az intézményi koltségvetési
bankszamlan és palyazati alszamlan a Hivatal bonyolitja a pénzforgalmat. A hivatal latja el az
adokdtelezettségi feladatokat, kivéve a személyi juttatdsokhoz kapcsoléodo adokat és a jarulékokat
(nettd finanszirozas).

Az onalléan miikodd koltségvetési szerv pénzkezelésére vonatkozo szabalyokat Gyomaendréd Varos
Polgarmesteri Hivatala Pénzkezelési Szabalyzata rogziti. Az onalléan miikoddé koltségvetési szerv
jogosult szamla ellenében a bevételek beszedésére, illetve a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett
feltételek alapjan koteles a bevétellel elszamolni. Ezen pénziigyi, adminisztrativ feladat ellatasat
koteles az onalléan miikodo szerv vezetdje az altala kijelolt alkalmazott munkakdri leirasaban
rogziteni.

II/4. A koltségvetési gazdalkodasra, kotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjére vonatkozo
szabalyok:

A kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitményigazoldsra, utalvanyozasra az oOnalldan miiksdo
koltségvetési szerv vezetOje jogosult, a kotelezettségvallalas pénziigy ellenjegyzésére, érvényesitésre,
az utalvany pénziigyi ellenjegyzésére és érvényesitésére az onalléan miksdod ¢s gazdalkodd
koltségvetési szerv vezetdje altal kijeldlt személyek jogosultak, melyet az onalloc miksédd és
gazdalkodd szerv gazdalkodasi szabalyzata szabalyoz. Az onalléan miikodé koltségvetési szerv
vezetdjét az alabbi kiadasi eloiranyzatok terhére illeti meg a kotelezettségvallalasi jog:

e Személyi juttatasokra a kdzalkalmazottak jogallasardl szo61é torvény keretei kozott,

e A napi mikodéshez sziikséges dologi kiadasokra /intézmény lizemeltetési, fenntartasi
kiadasokra/,

o A Képviselo-testiilet altal jovahagyott pénzmaradvanyra a koltségvetési rendeletben
meghatarozott eldiranyzat crejéig,

o A felhjitasi és felhalmozasi kiadasok korében az onalloan miikodé koltségvetési szerv -
testiilet altal jovahagyott - koltségvetésében meghatarozott dsszeg erejéig,

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zédni arrdl, hogy a rendelkezésre
allo szabad eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésre a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak
irasban ¢s a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet, kivéve ha az értéke nem éri el a
Stvenezer forintot, vagy ha pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolddik. Az elézetes irasbeli
kotelezettséget nem igényld kifizetések teljesitésére vonatkozdan az érvényesitésre és pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkozo szabalyt kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személynek a kormanyrendelet alapjan
felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb koézépfoki iskolai
végzettség mellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
e aszitkséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan
befolyd bevétel biztositja a fedezetet,



e akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
e akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan ellenérizni és
érvényesiteni kell azok jogossagat, dsszegszerliségét, a fedezet meglétét.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. A pénziigyi teljesités csak az utalvanyozas utan
lehetséges.

Az o6nalléan miksédo  koltségvetési szerv vezetdje nem vallalhat kotelezettséget és nem ¢lhet
utalvanyozasi jogaval, amennyiben a tevékenységét kozeli hozzatartozoja vagy sajat maga javara latna
el. Ebben az esetben a polgarmester latja el a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi feladatokat.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok egy masolati példanyat a kotelezettségvallalo koteles megkiildeni a
gazdalkodasi feladatot ellato szerv részére.

Az o6nalloan mikodd koltségvetési szerv vezetdje a kotelezettségvallalasrol koteles nyilvantartast
vezetni a nyomon-kvethet6ség érdekében.,

I1/5. Analitikus nyilvantartasok

Tekintettel arra, hogy az Intézmény Onallé Iétszam- és bérgazdalkodd, az ehhez kapcsolodo
nyilvantartasok vezetése az intézmény feladata.

A személyi juttatasok €s a dologi kiadasok tekintetében az Intézmény analitikus nyilvantartast vezet,
melyet az intézmény havonta egyeztet a Hivatal altal rendelkezésre bocsatott kimutatasokkal, az
eldiranyzat felhasznalasanak, valamint a keretek felhasznalasanak ellendrzése céljabél.

A bevételek beszedéseéhez sziikséges nyilvantartasok vezetése az intézmény feladata,

A targyi eszkozokkel kapcsolatos a szamviteli térvény szerinti nyilvantartas vezetése a Hivatal
feladata, mely nyilvantartasbdl a kis- és nagy érték(i targyi eszkozok listajat az intézmény
rendelkezésére bocsatja egyeztetés céljabdl.

Az intézmény az altala benyujtott palyazatokrol, az elnyert pénzeszkozokrol, felhasznalasukrol és
elszamolasukrol nyilvantartast vezet,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az Intézmény vonatkozasaban a Hivatal feladata, az
intézmény altal bekiildott kitelezettségvallalasok alapjan.

I1/6. Vagyon feletti rendelkezési jogra vonatkozo szabalyozas:

A Képviselo-testiilet az Snkormanyzat vagyonanak részét képezo6 tulajdonra és a vagyoni értéki jogok
feletti rendelkezési jog gyakorlasanak szabalyozasara rendeletet alkot.

Az Intézmény feladatai ellatasahoz rendelkezésére all a Képviselo-testiilet altal rabizott székhelyen és
telephelyen 1évo épiilet ingatlan, valamint a koltségvetési szerv leltar szerint nyilvantartott eszkozei €s
az éves koltségvetés szerinti pénzeszk6zok.

Az dnalléan mitkadd koltségvetési szerv a hasznalataban 1év0, az alapito tulajdonat képez6 ingatlanok
és ingd vagyon feletti rendelkezési jog az ingyenes ¢€s teljes korii hasznalati jog gyakorlasara és
rendeltetésszerli hasznalatara terjed ki.



Az dnkormanyzat tulajdonaban és a koltségvetési szerv hasznalatiban lévd vagyontargyak feletti
rendelkezési jog oOnalldan illeti meg az oOnallban mikodo koltségvetési szervet. Az ilyen
vagyontargyak elidegenitése €s hasznositasa, rendeltetésszer(i hasznalata modositasa vonatkozasaban
az onalloan mikodo koltsegvetési szerv a rendelkezési jognak ¢s rendeltetésszeri hasznalatanak
megfeleléen — az alapfeladat ellatasa sérelme nélkiil —~ az dnkormanyzat mindenkor hatalyos, az
onkormanyzati vagyonrol és a vagyontargyak feletti tulajdonosi rendelkezési jog gyakorlasanak
szabalyairol sz61o onkormanyzati rendeletében meghatarozottak szerint az alapito dént.

Az Intézmény vagyonarél a nyilvantartast a Hivatal vezeti a helyi Onkormanyzat vagyonatdl
elkiilonitetten. A leltarozas megszervezése a Hivatal feladata a leltarozasi szabdlyzata alapjan,
melyben az Intézmény is kézremitkodik. Az eszkozok selejtezése a Hivatal selejtezési szabalyzata
alapjan torténik, melyre az Intézmény javaslatot tesz és eldkésziti.

Az Intézmény vagyonbiztositasarél a Hivatal gondoskodik. Karesemény bekdvetkezésérdl az
Intézmény irasban értesiti a Hivatalt. Betorés, lopas esetén az Intézmény értesiti a rendorséget és
feljelentést tesz, melyrol értesiti a Hivatalt. A karrendezés lebonyolitasa a Hivatal feladata.

A Gyomaendréd- Csardaszallds- Hunya Kistérségi Ovoda, mint dnalléan miksdd koltségvetési
szerv a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés gyakorlati megvalositasa soran a
.Gyomaendrddi K6z6s Onkormanyzati Hivatalénak belsd kontrollrendszere szabdlyzatanak™ eldirasait
koteles alkalmazni.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden eljarni.

A megallapodasban foglaltakat Gyomaendréd-Csardaszallas-Hunya  Intézményi  Tarsulas a
27./2012.(V1.28 ) sz. hatarozataval jovahagyta.

A megallapodasban foglaltak moddositasat Gyomaendrod, Csardaszallas, Hunya Telepiilési
Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa 7/2013.(VI. 26.) szamu hatarozataval 2013. jhlius 1.
hatallyal hagyta jéva.

Gyomaendrod, 20 13/}6 fus 26,77
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