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Gyomaendréd Varos Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint fogadja el.

l.
A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat Hatalya ala tartozik:

Gyomaendréd Varos Onkorményzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat) Kbt. hatilya ald tartozd
beszerzései.

A Szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzat &ltal szerz6dés alapjan ellatott gesztor &nkormanyzati
feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre is, figyelemmel a létrehoz6 szerzédés szerint érvényesiild
dontési rendre.

A kdzbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 15-20 §-ok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az unibs értékhatarokat eléré vagy meghaladd érték(l kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek
alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékl kozbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazva
kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

1.
A kozbeszerzési eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljaras fajtairdl, az alkalmazando rendelkezések révid dsszefoglaléjardl, hataridékrol
sz0l6 tajékoztatast jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

1.
Sajatos beszerzési médszerek

A kozbeszerzési eljaras fajtairdl, az alkalmazando rendelkezések révid dsszefoglaléjardl, hataridékrol
sz0l6 tajékoztatast jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

V.
A kozbeszerzések tervezése, elokészitése, lefolytatasa

1.) A kozbeszerzések elbkészitését és megvaldsitasat A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
torvény, valamint a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos kormany és miniszteri rendeletek rendelkezései
alapjan kell végrehajtani.

2.) A kozbeszerzések tervezése

Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrdl, illetve beszerzésekrdl az éves koltségvetés alapjan
legkésébb minden év marcius 31-ig a Kbzbeszerzési Csoport (a tovabbiakban: a KCS) éves 6sszesitett
kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit, melyet az Onkorméanyzat Képvisels-
testillete fogad el.



A KCS feladatait Gyomaendréd Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Varosiizemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Osztalya latja el. A kdzbeszerzés tervezésével és elbkészitésével kapcsolatban a
KCS ellatja mind a Gyomaendréd Varos Onkormaényzat, mint a Gyomaendréd Kézés Onkormanyzati
Hivatal kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatait a tarsult harom o©nkormanyzat — Gyomaendréd,
Csardaszallas, Hunya — tekintetében is.

A kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

- akozbeszerzéseket targy szerinti bontasban,

- akozbeszerzéseket az eljaras rendje szerint csoportositva,
- akozbeszerzési eljaras tipusat,

- lefolytatasanak tervezett idépontjat,

- valamint a beszerzés becsiilt értékét.

Az elfogadott kozbeszerzési tervet, illetve a modositasait haladéktalanul kézzé kell tenni a Kbt. 43 §-
aban foglaltaknak megfeleléen. A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrdl a 44/2015. (XI. 2) MvM
rendelet 40 §-a szerint éves statisztikai 0sszegzést kell késziteni és a targyévet kdvetd év majus 31-ig
kozzétenni. A kdzzétételekrdl a KCS gondoskodik.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, amelyet legaldbb 5 évig kell megérizni. A Kozbeszerzési Hatosagi vagy
a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervet az
ajanlatkérd koteles megkuldeni.

3.) A kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések

A Gyomaendréd Varos Onkormanyzatanak, valamint a Gyomaendréd Kézés Onkorményzatai Hivatal
Kbt. hatalya ala nem tartozd beszerzéseinek elékészitését és végrehajtasat a 263/2013. (V.30.) Gye Kt.
Hatarozatban jovahagyott a Gyomaendrédi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és MUikodési
Szabalyzat 28. sz. mellékletét képezd beszerzések lebonyolitasdnak szabalyzataban foglalt
rendelkezések figyelembevételével kell lefolytatni.

4.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése

Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast a beszerzés targyara és a becsult értékére tekintettel
megfeleld alapossaggal eldékésziteni.

A kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy a gazdasagi szereplék muszakilag
megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot tudjanak adni.

A KCS a becslilt érték meghatarozasa céljabdél koteles kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A KCS a vizsgalat soran az alabbi objektiv alapi mddszereket alkalmazhatja:

a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozé, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagugyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) a Kdzbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

Az épitési beruhazasok esetében csak a kilén jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld tervek birtokaban indithaté meg kozbeszerzési eljaras. Az ajanlatkérének a terv ellendrzésrél
és a tervezdi mlvezetésrél is gondoskodnia kell.



Az ajanlatkéré a verseny tisztasdgara, az esélyegyenldéségre és az egyenld elbanasra vonatkozé
alapelvek figyelembe vétele mellett az eljaras meginditasa el6tt fliggetlen szakértdkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultaciét folytathat a gazdasagi szerepldk tajékoztatasa
érdekében.

Az eljaras elbkészitésében és lefolytatasdban az ajanlatkéré nevében nem vehet részt olyan személy
vagy szervezet, amely vagy aki a Kbt. 25. §-a alapjan 6sszeférhetetlen.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot
meghaladd érték( kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

A Képvisel6-testiilet a KCS javaslata alapjan |étrehozza a legaladbb 3 tagu Birald Bizottsagot az ajanlatok
sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositds vagy indokolas megadasat kovetd elbiralasara és
értékelésére.

A kodzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a Biralo Bizottsag tagjainak, az ajanlatkéré
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont mas személyeknek és szervezeteknek egylttesen
rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel.

Nem lehet a Birald Bizottsag tagja, aki a kozbeszerzési eljarast lezard dontést hozza meg. A testiileti
dontéshozatal esetén a Biralo Bizottsagban képvisel-testiilet tagja kizarolag tanacskozasi joggal vehet
részt.

5.) A Biralé Bizottsag feladata a KCS el6terjesztése és javaslatai alapjan

- pénzugyi, mlszaki és piaci paraméterek alapjan a beszerzési targy jellemzbinek részletes
megfogalmazasa (IV. 3. pont figyelembevételével)

- alehetséges ajanlattevék alkalmassagi/alkalmatlansagi ismérveinek részletes dsszeallitasa

- az elbirdlas szempontjainak, illetve részszempontjainak és értékelési modszertananak leirasa

- részvétel az kdzbeszerzési dokumentum szakmai részének elkészitésében és a részletes szerzédési
feltételek meghatarozasaban

- ajanlattevékkel torténd kapcsolattartas, helyszini szemle lebonyolitasa

- a beérkezett ajanlatok bontasa és értékelése

- az ajanlatok elbiralasa

- irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az eljarast lezaré6 dontést meghozd a Képviseld-
testulet altal létrehozott Pénziigyi, Gazdasagi, Turisztikai, Ellenérzé és Kdzbeszerzési Bizottsag
alland¢ tagjaibdl all6 testilet (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Bizottsag), illetve a Képviseld-testiilet
részére

- szerzédés alairasra vald el6készitésében részvétel

- az eljaras soran készitendd jegyzdkonyvek, tajékoztatasok szakmai részének elkészitése

- el6zetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén kdzrem(kodik a valasz megfogalmazasaban.

6.) Az eljarast megindité (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és dokumentacio

A KCS el6késziti az eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és dokumentacid tervezetét,
melyet az unids értékhatarokat eléré kdzbeszerzések esetét kivéve a Kdzbeszerzési Bizottsag fogad el.

A KCS feladata az eljaras soran készitendd jegyzékonyvek, tajékoztatasok szakmai részének elkészitése.

A Kozbeszerzési Bizottsdag dont arrdl, hogy az adott kdzbeszerzés milyen eljarassal kerlljon
lefolytatasra, kiilondsen, hogy:



- az el6zetes tajékoztato hirdetmény alapjan (kdzvetlen részvételi felhivassal), illetve

- anemzeti értékhatar alatti eljaras esetén a Kbt. 113 § (1) bekezdés szerinti 6sszefoglalé tajékoztatd
kozzétételével, vagy a 115 §-ban meghatarozott kdzvetlen irasbeli ajanlattételi felhivas szerint,
valamint arrdl is, hogy ir-e el6 alkalmassagi feltételt az eljarasban.

- Az ajanlattevok személyérdl a Kbt. 115 § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a K&zbeszerzési
Bizottsag az eljarast meginditd hirdetmény elfogadasaval egyidejlileg dént a KCS javaslata alapjan.

7.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

A kozbeszerzési eljaras az ajanlati/részvételi felhivas kdzzétételével, illetve a nemzeti értékhatarokat
elérd, de a Kbt. 115. § (1) bekezdésében meghatarozott értékeket el nem érd értékl kdzbeszerzés
esetén az ajanlattételi felhivas ajanlattevék részére torténd megkiildésével kezdddik. A KCS lehetbleg
olyan ajanlattevék felkérésére tehet javaslatot, akik mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok és amelyek
szerepelnek a kozhiteles nyilvantartasban (egyéni vallalkozok nyilvantartasa, cégjegyzék) és a
tevékenységi koriikben szerepel a kozbeszerzés targya szerinti tevékenység, valamint az ajanlattétel
idépontjaban megeldzé lezart lizleti évben a nettd arbevétellik meghaladta a kdzbeszerzés targyanak
értékét.

Az ajanlati/részvételi felhivas kdzzétételének, illetve az ajanlattételi felhivas megkulildésének feltétele az
alabbi dokumentumok rendelkezésre allasa:

- igazolas a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasardl,

- az ajanlattételhez sziikséges dokumentacié, a megvaldsitandd feladathoz rendelkezésre allé
részletes miszaki leiras (épitéstigyi, miszaki dokumentaciok, engedélyek),

- szerzOdés-tervezet,

- az eljaras meginditasahoz sziikséges egyéb informaciok és dokumentumok.

8.) A kozbeszerzési dokumentum

A kozbeszerzési dokumentumot az ajanlattevék részére a KCS bocsatja rendelkezésre. A KCS koteles
gondoskodni tovabba arrél, hogy a kozbeszerzési dokumentacié az ajanlattételi hataridd lejartaig
rendelkezésre alljon.

9.) Az ajanlatok benyuijtasa, bontasa

A benyujtott ajanlatokat az ajanlati/ajanlattételi hataridd lejartaig, a KCS zarhato irodajaban kell tarolni
és tilos felbontani. Az ajanlatok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak
idépontjaban meg kell kezdeni.

Az ajanlatkérd az ajanlatok, végleges ajanlatok bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa
elétt kozvetlendl ismerteteti a kozbeszerzés becsiilt értékét, rész ajanlattétel biztositasa esetén a
részenkénti becsilt 6sszeget, illetve ismertetheti a rendelkezésre all6 anyagi fedezet 0sszegét is.

A targyaladsos eljarasban elézetesen egyértelmiien az ajanlattevék tudomasara kell hozni, hogy az
ajanlatkéré mikor fogja a targyalasokat lezarni.

A targyalasok lezarasaként az ajanlatkérd az ajanlattevéket felhivja egy végleges ajanlat irasban
torténd beadasara, a beadasi hataridd egyidejli meghatarozasaval.

A bontast a KCS, a Biralo Bizottsag elndke vagy tagja, vagy ha ilyen megbizasra kertl sor, akkor a
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakértd végzi, melyrél jegyzokdnyv készil, mely tartalmazza:

- akozbeszerzés targyat, a bontasi eljaras helyét és idejét (6ra és perc pontossaggal),



- jelenlévd személyek megnevezését és funkciojat,

- ajanlattevd nevét és cimét,

- ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

- afébb szamszersitheté adatokat, melyek a biralati szempont alapjan értékelésre kertilnek
- azoknak a megnevezését, akik a bontason a felolvasélapba kérték a betekintést.

A jegyzékodnyv mellékletét képezi a jelenléti iv. A bontasrol készilt jegyzékonyvet a KCS a bontastdl
szamitott 5 napon belll kiild meg az dsszes ajanlattevének.

A hataridé utan beérkezett ajanlatokrél jegyzdkdnyvet kell felvenni és azt az Osszes ajanlattevének
meg kell kiildeni.

10.) Az ajanlatok vizsgalata, értékelése

A KCS az ajanlatok bontasat kovetéen meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, és a
vizsgalatrol tajékoztatja a Birald Bizottsagot.

A KCS az alkalmassagi kdvetelmények, a kizaré okok és a jogszabalyban meghatarozott kritériumok
elézetes ellendrzésekor koteles elfogadni az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentumba foglalt
nyilatkozatokat, valamint a Kbt. 114 § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot.

Az ajanlatok megfeleléségének ellendrzésével kapcsolatosan sziikség szerint  hidnypotlast,
felvilagositas kérést bocsajt ki, illetve szamitasi hiba javitast végez.

Amennyiben hianypotlas, illetve felvilagositas kérésre vonatkozé biralati cselekményeket végez, akkor
koteles meggydzddni arrdl, hogy ezek teljesitése az megfelel-e a Kbt-ben meghatarozott feltételeknek.
Amennyiben az ajanlattevé a hianypétlast, illetve a felvildagositas adast nem teljesitette, vagy nem az
eléirt hataridében teljesitette, a Birdld Bizottsag kizardlag az eredeti ajanlatot veheti figyelembe az
elbiralas soran. Szamitasi hiba javitadsa esetén az dsszes ajanlattevét egyidejlleg kdzvetlendl, irdsban és
haladéktalanul tajékoztatni kell.

A Birald Bizottsag amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az ar, vagy koltség vagy azoknak valamely
onalld értékelésre keriild elem tekintetében, koteles irasbeli indoklast kérni az ajanlattevétdl a tdbbi
ajanlatkérd irasbeli értesitése mellett.

Az ajanlati ar megalapozottsagarédl a dontés meghozataldhoz ha szikséges, az ajanlatkérd
Osszehasonlitas céljabol a tobbi ajanlattevétdl is kérhet be meghatarozott ajanlati elemeket
megalapozé adatokat.

A Birdld Bizottsag az allami tamogatas miatt kirivoan alacsonynak értékelt ajanlatot csak akkor
nyilvanithatja érvénytelennek, ha irasban el6zetes tajékoztatast kért és az ajanlattevé nem tudta
igazolni, hogy az allami tdmogatast jogszerlen szerezte. Errdl az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési
Hatosagon keresztiil az Europai Bizottsagot tajékoztatni.

A Biralo Bizottsag az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok szerint értékeli. Ennek soran
felel6s az objektiv, a Kbt-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelésért.

A Biralé Bizottsag javaslatot tesz az ajanlattevék esetleges kizarasara, illetve benyujtott ajanlatok
érvényességére/érvénytelenségére, valamint az eljardas eredményességére/eredménytelenségére,
tovabba megallapitja, hogy melyik ajanlat a legkedvezdbb a Kbt. 76 - 77 — 78 §-aban meghatarozottak
figyelembevételével, illetve ha az ajanlattételi felhivas elbirja, sorrendet allit fel az ajanlatok kozott.

A Birald Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras lezard dontést meghozd
személy vagy testllet részére. A Biralo Bizottsdag munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben



rogziteni kell a tagok javaslatat, illetve a Birdld Bizottsdg dontését. A tagoknak egyéni biralati lapot
nem kell késziteni.

A dontési javaslatot a Birald Bizottsag elnodke terjeszti az eljarast lezard dontést meghozdé
Kozbeszerzési Bizottsag, illetve a képviseld-testilet elé.

11.) A kozbeszerzési eljaras eredménye

Az eljaras eredményérdl a Kbt. 79. §-aban meghatarozottak szerinti irasbeli 6sszegezést a KCS késziti el
és legkésébb 3 munkanapon belll kiildi meg az eljarasban részt vett gazdasagi szerepléknek.

Az eredmény kozzétételérdl a KCS gondoskodik. A hirdetmények ellenérzése a 44/2015. (XI. 2.) MvM
rendelet alapjan kotelezd, az ellenérzési dijat az ajanlatkérd viseli.

12.) El6zetes vitarendezés

El6zetes vitarendezési kérelem benyujtasa esetén, illetve amennyiben azt kévetben jogorvoslati eljaras
indul, vagy el6zetes vitarendezés nélkil kozvetlenil a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal
kezdeményezett jogorvoslat esetén a valaszt a Kbt-ben, illetve a Ket-ben meghatarozott hataridék
figyelembe vételével a Biraldé Bizottsag kdzremlkddése mellett a KCS késziti el és a Kdzbeszerzési
Bizottsag hagyja jova, az ezzel kapcsolatos kdzzétételrdl a KCS gondoskodik. A Kbzbeszerzési Bizottsag
dont arrol is, amennyiben jogorvoslat indul és az az ajanlatkérét elmarasztalja, hogy a hatarozat
felllvizsgalatat a birdsagtdl kérje az ajanlatkérd. A jogorvoslati eljarasban felelés akkreditalt
kozbeszerzési szakértd, jogtanacsos, vagy ligyvédi képviselet kotelezd.

13.)) Az eurdpai unioés forrasbol megvalosulé, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, az épitési beruhazas esetén az 500 M Ft-
ot meghaladé értékii kozbeszerzések

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, az épitési beruhazas esetén az 500 M Ft-ot
meghaladd értékl kodzbeszerzések esetében az eljarast megindité felhivast, és az eljarast lezaro
dontést a Képvisel-testiilet fogadja el. Ezekben az eljarasokban a Kbt. 27 § (3) bekezdése szerint az
ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni. A testllet legkésébb az
eljaras megindito felhivas elfogadasaval egyidejlileg dont a szakérté személyérél.

V.
A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6désekre vonatkozé szabalyok
(Kbt. 130 - 140 §)

1.) A kozbeszerzési eljaras nyertesével a szerz6dés irasban kdthetd meg a kotelezettségvallalas rendje
szerint, a kotelezettségvallalasrdl, ellenjegyzésrdl, érvényesitésrél és utalvanyozasrol szold belsd
rendelkezésekben foglaltak szerint, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a kozbeszerzési
dokumentum és az ajanlat tartalmanak megfeleléen, a Kbt. 131 § (5) és (6) bekezdései szerinti
idétartamon bell.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa utan kotott szerz6dések nyilvantartasardl a KCS gondoskodik a Kbt.
43 § rendelkezései szerint.

2.) A kozbeszerzési szerzédés modositasara a Kbt. 141. §-dban foglaltakra figyelemmel, a
Kozbeszerzési Bizottsag, illetve a Képvisel6-testilet elézetes jévahagyd dontése alapjan kerilhet sor.



VI.
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége

1.) Az ajanlatkérd az Osszeférhetetlenség és a verseny tisztasaga sérelmének elkeriilése érdekében
biztositja, hogy az eljarasban ne vegyen részt olyan, aki a Kbt. 25 § szerint 6sszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiléndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha a Kbt. 25 § (3)—(4) bekezdés alapjan — kilondsen az altala megszerzett tdbblet-informaciokra
tekintettel — a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 25 § szerinti 6sszeférhetetlenség.

2.) A Gyomaendrédi K6zds Onkormanyzati Hivatalban dolgozok munkakéri leirdsaban, a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni, valamint utalni kell esetleges
karokozasuk esetén a koztisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2011. évi CXCIX. tv. 160. §-a szerinti kartéritési
felelésségiikre. A dontéshozatalban résztvevdk felelésségére a helyi dnkormanyzati képvisel6k
jogallasarél, valamint a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirél rendelkezé jogszabalyok,
valamint a dontésiikkel esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari torvénykdnyvrdl szolé 2013.
évi V. tv. 6:519 §-a szerinti kartéritési szabalyok alkalmazandok.

3.) Az ajanlatkéré nevében vallalkozasi vagy megbizasi jogviszonyban eljaro, illetve a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szakértdt a felel6sség a vele kotdtt szerz6dés tartalmanak megfeleléen terheli.

VII.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, belsé ellendrzés

1.) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatdl a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig, illetéleg a
kozbeszerzési szerzédés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentalni. A keletkezett iratokat,
szerzddéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegezéseket stb. elektronikus Uton rogzitett
formaban is meg kell &rizni.

2.) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot a KCS az iratkezelési
szabalyzat eléirasai szerint kdteles kezelni és 6rizni. Amennyiben az Onkorméanyzat vallalkozési vagy
megbizasi jogviszonyban eljar6 személlyel vagy szervezettel szerzédést kot, gy a szerzédésnek
kotelezben tartalmaznia kell az alabbiakat:

- az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljaras lezarultat kdvetéen haladéktalanul koteles a KCS részére
az eljaras eredeti dokumentumait (ideértve kilondsen a beérkezett ajanlatok eredeti példanyait)
iratjegyzék és teljességi nyilatkozattal egyiitt hianytalanul atadni,

- az ajanlatkérd nevében eljaro, felelésséggel tartozik azért, hogy az eljaras soran keletkezett
dokumentumokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza, de a Szabalyzat szerinti jogosultaknak,
annak szabalyaival biztositania kell a betekintést.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakértd alkalmazasa esetén pontosan meg kell hatarozni azokat a
feladatokat, amelyeket a szakértének el kell végezni.

3.) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarasban a kilon jogszabalyban meghatarozott illetékes
ellenérzé szervek, a feladat- és hataskoriknek megfeleléen végzett ellendrzésiik sordn jogsértést



tarnak fel, valamint, ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag altal a Kbt. 145. § (3) bekezdése szerinti
eljarasban valdszinUsithetd, hogy a szerz6dés mddositasa a Kbt. 141. §-ba itkdzé modon tortént,
illetéleg a szerz6désszegés olyan kdrilményre vezethetd vissza, amelyekért a kdzbeszerzési eljarasban
résztvevd KCS tag, illetve koztisztvisel6 szakértd felel, Ugy soron kivili vizsgalatot kell lefolytatni a
Belsd Ellendrzési Szabalyzatban foglaltak szerint.

IX.
Zaro rendelkezések

Jelen Kdzbeszerzési Szabélyzatot a Gyomaendrdéd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2016. .........
hd ... napjan hagyta jova és 2016. aprilis 1-jén Iép hatalyba. Rendelkezéseit az ezt kovetden
megkezdett kozbeszerzésekre, arajanlat-kérésekre kell alkalmazni.

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatalydt veszti a Gyomaendréd Varos
Onkorméanyzatanak 450/2013. (IX. 26.) Gye. Kt. hatarozataval jovahagyott Kézbeszerzési Szabalyzata.

A hatélybalépés el6tt megkezdett, és még folyamatban lévé ligyeket a megkezdésiikkor hatalyos
szabalyozas szerint kell befejezni.

A szabalyzat el6készitéséért és aktualizalasaért a KCS felel.

Gyomaendrdd, 2016. ......cccoevvvvereirinne

Toldi Balazs Dr. Uhrin Anna
polgarmester Jegyz6



1. sz. melléklet

A kozbeszerzési eljaras fajtai

1.) Nyilt eljaras: A - Kbt. 81 §-a - ajanlati felhivassal induld, egy szakaszbdl allé kdzbeszerzési eljaras,
amelyben minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljarasban nem lehet targyalni.
Az ajanlattételi hatarid6 40 nap.

Amennyiben az ajanlatkérd nem biztositja a kdzbeszerzési dokumentumok esetében a teljeskori
kozvetlen elektronikus hozzaférést, az ajanlattételi hataridd, amennyiben az ajanlatok elektronikusan is
benyujthatok, 35 nap.

Amennyiben az ajanlatkéré a hirdetmény feladasanak napjat legaldbb 40 nappal megel6zéen, de
legfeljebb 12 honapon belll elézetes tajékoztatot tartalmazd hirdetményt adott fel, akkor 20 nap.

Amennyiben az ajanlatkérd biztositja a kdzbeszerzési dokumentumok esetében teljeskord, kdzvetlen
elektronikus hozzaférést, akkor az ajanlattételi hataridék 5 nappal rovidebbek.

A gyorsitott nyilt eljaras esetén 15 nap.

Az unios értékhatar alatti beszerzések esetén az arubeszerzés és szolgaltatds megrendelésnél a
hataridd 10 nap, az épitési beruhazas estén 15 nap.

2.) Meghivasos eljaras — a Kbt. 82-84. §: 2 szakaszbdl all6 kdzbeszerzési eljaras, amely részvételi
felhivassal indul, és amelynek elsé, részvételi szakasza soran az ajanlatkérd a részvételre jelentkezdk a
szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol, vagy alkalmatlansagardl dont a Kbt. 69 §-aval
0sszhangban. A részvételi hataridé a hirdetmény feladasanak napjatol szamitott 30 napnal, gyorsitott
eljaras esetén 15 napnal rovidebb nem lehet. Az ajanlattételi felhivds megkildésének idépontja a
részvételi jelentkezések bontasat kdvetd 30., épitési beruhazas esetén 60. napnal késébbi idépontban
nem hatarozhaté meg.

A masodik, ajanlattételi szakaszaban keriilnek az ajanlatok benydjtasra, amely alapjan az ajanlatkéré
dont. Az eljarasban nem lehet targyalni. A részvételi szakasz eredményességének kodzlésétdl szamitott
5 munkanapon belll az irasbeli ajanlattételi felhivast az alkalmasnak mindsitett jelentkezdknek
egyidejlleg meg kell kildeni.

A meghivasos eljarast elézetes tajékoztatato Utjan is meg lehet hirdetni (Kdzvetlen részvételi felhivas.)

A Kbt. kozvetlen részvételi felhivas megkildését akkor teszi lehetévé, ha a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjat legaldbb 40 nappal megelézéen, de legfeljebb 12 hénapon
belll elézetes tajékoztatot tartalmazéd hirdetményt adott fel az Ajanlatkérd. Ebben az esetben az
ajanlattételi hataridé nem lehet rovidebb, mint 15 nap. Az Ajanlatkérd kozvetlen részvételi felhivasban
legalabb 5 ajanlattevére vonatkozo keretszamot hatarozhat meg arra, hogy a részvételre jelentkezdk
kozil az eljaras masodik szakaszaban legfeljebb e keretszamnak megfelelé alkalmas és érvényes
jelentkezést benyujtonak kildi meg az ajanlattételi felhivast. Keretszam meghatarozasa esetén az
objektiv és a Kbt. alapelveivel 6sszhangban all6 szempontokat és azt, hogy ennek igazolasara milyen
okiratok benyujtasat kérik, amely alapjan az Ajanlatkéré a rangsorolast elvégzi.

Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hataridé 35 napnal nem lehet rovidebb.

Az ajanlattételi hataridé legaldbb 30 nap, ha a kodzbeszerzési eljaras soran az ajanlatok elektronikus
uton is benyujthatok.

Gyorsitott eljarasban az ajanlattételi hataridé 10 nap.

Az ajanlattételi hataridét az ajanlatkéré és az ajanlattételre felhivni kivant részvételre jelentkezék
megallapodasban régzithetik. Amennyiben az alkalmasnak mindsitett jelentkezOkkel az ajanlatkérd
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nem tud megallapodni, a hataridét az ajanlatkéré allapitia meg, amely nem lehet az ajanlattételi
felhivas megkiildésének napjatol szamitott 15 napnal révidebb.

Amennyiben az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes korQ,
téritésmentes hozzaférhetéségét biztositja, akkor a gyorsitott eljaras kivételével a hataridék 5 nappal
révidebbek.

Az unios értékhatar alatti beszerzések esetén az arubeszerzés és szolgaltatds megrendelésnél a
hataridd 10 nap, az épitési beruhazas estén 15 nap.

3.) Targyalasos eljaras — Kbt. 83., 85 — 89 §: 2 szakaszbodl all6 kdzbeszerzési eljaras, amely akkor

alkalmazhaté, ha

a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre allé kész megoldasok
kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkul;

b) a kdzbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

C) a szerzédés jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénzligyi kialakitdsaval kapcsolatos sajatos
korilmények vagy az ezekhez két8dé kockazatok miatt elézetes targyalasok nélkil nem valaszthato
ki a legkedvezdbb ajanlat;

d) az ajanlatkéré a miszaki leirdst nem tudja kell6 pontossaggal elkésziteni a kiilén jogszabalyban
meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurdpai muszaki értékelés, kdzos muszaki elbirasok vagy
mUszaki referenciak valamelyikére vald hivatkozassal; vagy

e) megelézéleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizarélag érvénytelen
ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljards a 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan ugy lett
eredménytelen, hogy az eljarasban benyUjtott minden ajanlat meghaladta az ajanlatkéré
rendelkezésére all6 anyagi fedezet 6sszegét.

A targyalasos eljaras részvételi felhivassal indul, amelyben fel kell tlintetni az eljaras alkalmazasanak
jogcimét.

Amennyiben a targyaldsos eljarast az ajanlatkéré eldzetes tajékoztatd atjan hirdeti meg, (Kbt. 82 § (3)
bekezdés) az ajanlattevd keretszamat legalabb 3 ajanlattevében is meghatarozhatja.

A kozbeszerzési dokumentumokban az ajanlatkéré meghatarozhatja, hogy a muszaki leirds és a
szerzGdéses feltételek mely elemei jelentik azokat a minimum kovetelményeket, amelyekrél nem fog
targyalni. Ezeket olyan pontossaggal kell megadni, hogy a gazdasagi szereplék megallapithassak a
beszerzés targyat, jellegét és donthessenek arrdl, hogy kivannak-e részvételi jelentkezést benydjtani.

Az ajanlattételi hatarid¢ alatt az elsé ajanlat benyujtasanak hataridejét kell érteni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmazni kell a targyalas lefolytatdsanak menetét, és az ajanlatkéré altal
eléirt szabalyait, valamint az elsé targyalas idépontjat.

Az elsé ajanlat benyujtasara vonatkozé ajanlattételi hatariddé meghatarozasara a Kbt. 84 § (4) — (8)
bekezdését kell alkalmazni. (Ld. A jelen szabalyzat 2. pont szerintii Meghivasos eljarasban
meghatarozott hataridéket.)

4.) Versenyparbeszéd: a Kbt. 90 — 94. § szerint szabalyozott kdzbeszerzési eljards, amelyet az
ajanlatkérd a 85 § (2) bekezdésben foglalt esetekben (Megegyezik a 3. pont szerinti Targyalasos eljaras
eseteivel) alkalmazhat azzal, hogy legalabb az ajanlatkérd altal kivalasztott legaldbb harom részvételre
jelentkezével kell a parbeszédet lefolytatni.

5.) Innovativ partnerség: a Kbt. 95 — 97 §. Olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatas vagy épitési beruhazas kifejlesztése és ezek beszerzése.

Az innovacios partnerség két szakaszra tagolodik:

a) az e torvényben szabalyozott eljarasrend szerint keril sor az innovacios partnerségi szerz6dés vagy
szerzddések megkotésére (eljarasi szakasz), majd
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b) a fejlesztési folyamat és a beszerzés az innovacids partnerségi szerz8désben szabalyozott feltételek
szerint torténik (szerzédéses szakasz).

Az innovativ partnerségi szerz6dés megkdotésére a fenti §-okban foglalt eltérések figyelembevételével a
targyalasos eljaras szabalyait kell alkalmazni.

6.) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: Kbt. 98 — 103 §

Az egy szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras, amely kivételes esetekben, a fenti §-okban meghatarozott
esetekben alkalmazhaté.

Ajanlattétel felhivas megkiildésével, illetve targyalasi meghivo megkiildésével kezdddik.

Az eljaras megkezdésének napjan az ajanlatkéré koteles a Kdzbeszerzési Hatdosaghoz az ajanlattételi
felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant gazdasadgi szereplékre vonatkozd adatokat, a
beszerzés becsilt értékét, valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozd kdrilményekrol
sz0l6 tajékoztatast.
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2. sz. melléklet

Sajatos beszerzési médszerek

1.) Keretmegallapodasok: a Kbt. 104 - 105. § szerint szabalyozott kozbeszerzési eljaras.

Az ajanlatkérd, amennyiben kozbeszerzését keretmegéllapodas utjan valositia meg, a Kbt-ben
foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval keretmegallapodast kot, majd
beszerzését a keretmegallapodas alapjan a fenti §-ok figyelembevételével valositja meg.

2.) A dinamikus beszerzési rendszer: Kbt. 106 — 107 8.

Az ajanlatkérd a gyakran felmerilé kdzbeszerzései megvalositasa érdekében dinamikus kdzbeszerzési
rendszert hozhat létre. Ezt a rendszert elektronikus folyamatként kell muikodtetni, amelyben az
ajanlatkérd és az ajanlattevd kozott minden kommunikacio elektronikusan torténik, és ahhoz barmely
olyan gazdasagi szereplé csatlakozhat, amely megfelel az ajanlatkéré altal meghatarozott gazdasagi
feltételeknek.

Az ajanlatkérd dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételre a meghivasos eljaras részvétel
szakaszanak szabalyai, a beszerzés megvaldsitasara, a meghivasos eljaras ajanlattételi szakaszanak
szabalyait alkalmazza a fenti §-ok figyelembevételével.

3.) Elektronikus arlejtés: Kbt. 108 §

Az ajanlatkérd, ha azt a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivasban el6zetesen jelezte, a nyertes
ajanlattevd kivalasztasa érdekében elektronikus arlejtést kezdeményezhet, amennyiben:

a) a nyilt, a meghivasos vagy a targyalasos eljarasban, ha a kdzbeszerzési dokumentumok tartalma,
kilondsen a mUlszaki leiras pontosan meghatarozhato,

b) a 105. § (2) bekezdés b) vagy ¢) pontja szerinti keretmegallapodas felei kdzotti verseny Ujranyitasa
esetén,

c) aszerzédéseknek a 106. § szerinti dinamikus beszerzési rendszer keretében val6 odaitélése esetén.

Az eljarast meginditd felhivasban az arlejtésnek kizarolag az alabbi ajanlati elemek valamelyikén kell
alapulnia:

a) kizérdlag az arakon, ha az ajanlatok értékelése kizarélag az ar alapjan torténik;

b) az arakon, illetve az eljarasban alkalmazott mas értékelési szempontokon, ha az ajanlatok
értékelésére a legjobb ar-érték aranyt vagy a legalacsonyabb koltséget megjelenitd szempontok
alapjan kerl sor.

Az elektronikus arlejtés lefolytatasanak részletes szabalyait kiilon jogszabaly hatarozza meg.

4.) Elektronikus katalogusok: Kbt. 109 §.

Az ajanlatkérd eldirhatja valamely kapcsolattartasi forma alkalmazésat, amely azonban nem sértheti a
gazdasagi szerepldk esélyegyenldségét.

A kizarélag elektronikus Uton torténd nyilatkozattétel a kdzponti beszerzd szerv eljarasan kivil a
dinamikus beszerzési rendszer, az elektronikus arlejtés alkalmazasa és az elektronikus kataldégus esetén
kovetelheté meg az ajanlattevétol.

Ha egy kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré kotelezévé teszi az elektronikus kommunikacios
eszkdzok hasznalatat, az eljarast megindito felhivasban el8irhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus
katalogus formajaban kell benydjtani vagy, hogy az ajanlattevének elektronikus kataldgust kell
csatolnia az ajanlatahoz.
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Ha az ajanlatokat elektronikus katalégus formajaban kell benyujtani, az ajanlatkéré koteles:

a) ezt az eljarast megindito felhivasban vagy — ha elézetes tajékoztatot alkalmaz eljarast meghirdetd
felhivasként — a kozvetlen részvételi felhivasban kozolni;

b) a kozbeszerzési dokumentumokban feltlintetni a kilén kormanyrendelet szerinti, az elektronikus
katalogus formatumaval, a felhasznalt elektronikus eszkdzdkkel és a csatlakozas mUszaki szabalyaival
és leirasaval kapcsolatos valamennyi sziikséges informaciot.
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