1. A FOKI SZMSZ moédositdsra javasolt pontjai hatalyos formaban, és
maodositasi javaslattal el6terjesztve , a 2017. november 9-ei Képvisel6-
testiileti iiléshez.

SZMSZ 1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 1.1. Jogszabdlyi hattér hatalyos

A Fonyédi Kulturalis Intézmények miikédését az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasarol és a
kdzmfivel&désrdl,

1992. évi XXXIIL. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol,

150/1992. {XI. 20.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi
XXXIII. torvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivelddési és a kozgyljteményi
teriileten foglalkoztatott kézalkalmazottak jogviszonyaval dsszefliggf egyes kérdések
rendezésére,

1/2000. sz. NKOM rendelet

Az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011, évi CXCV. térvény

Fonyéd Varos Onkorményzatinak 33/2007.(X11.21.) szdmd rendelete a vdros
kézmiivelGdési feladataira.

Az intézmény a szakmai mikodését Fonyéd Varos Onkromanyzatdnak 195/2014 (X11.18.) szamu
hatarozataval elfogadott, 2015. januar 1-t8] hatalyos Alapité Okirata szerint latja el.

1. Médositasi javastat az SZMSZ. 1.1 Jogszabalyi hattér pontjiban:

A Fonyd4di Kulturalis Intézmények miikodését az aldbbi jogszabalyok hatarozzak meg:

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasardl és a
kozmiivelddésrdl,

1992, évi XXXIIL térvény a kézalkalmazottak jogallasardl,

150/1992. (X1 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi
XXXII. térvény végrehajtasardl a mivészeti, a kézmiivelddési és a kozgyiijteményi
terilleten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval Gsszefiiggl egyes kérdések
rendezésére,

1/2000. (L14.) NKOM rendelet a kulturilis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kovetelményeirdl, és képzés finanszirozasarol*

Az dllamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény

292/2009. (XI1.19.) kormanyrendelet az Allamhaztartas miikodési rendjérdl*
Fonyéd Varos Onkormdnyzatinak 33/2007.(XI1.21) szamu rendelete a varos
kozmiivel6dési feladataira.

1999.évi LXXVL torvény a szerzéi jogokrol

2012.évi L térvény a Munka térvénykényvéroél

az 1993. évi XCIIL tv. a munkavédelemrdl

2/1993(1.30.) MKM rendelet az egyes kulturdlis kézalkalmazotti munkakorék
betoltéséhez szilkséges képesitési és egyéb feltételekrol.

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérsl *

2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzealis intézmények mitkodési engedélyérol®
11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a muzeslis intézményekben foglalkoztatottak
szakmai munkakéreinek betiltéséhez sziikséges képesitési feltételekrol

13/2013. (11. 14.) EMMI rendelet a telepiilési 6nkormanyzatok konyvtari,*
kozmiivel6dési és mizeumi feladataihoz nyijtott timogatisok részletes
szabalyairol

57/2013. (VIIL 7.) EMMI rendelet a kulturilis javak védetté nyilvanitasarol®




© 20/2002(X4)NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartisi

szabalyzatarél
e 194/2000.(X1.24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatdit megilletd
kedvezményekrdl

e 18/2003.(XIL.10.) a szomszédos allamokban é16 magyarokrél szélé 2001.évi.LXIL
torvény hatélya ala tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol

s 6/2001.(L17.) Kormdnyrendelet a Konyvtarhasznalokat megilleté egyes
kedvezményekrdl

* 47/2001. (111 27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathaté
kutatisrél

Az intézmény a szakmai miikddését Fonyéd Varos Onkromanyzatanak 195 /2014 (XI1.18.) szamu
hatarozataval elfogadott, 2015. januar 1-t8] hatalyos Alapité Okirata szerint latja el.

Az SZMSZ 1.2 Az intézmény adatai hatalyos:

1.2. Az intézmény adatai

Az intézmény neve

Az intézmény révid neve

Szervezeti egységel

Az intézmény székhelye,
Eldrhetdségei

A székhelyen kiviili tovdbbi miikodési helye,
elérhetdségei

Az intézmény hivatalos szdmjelei

Adészam: 16806458-2-14

PIR szam: 655524

Szamlaszam: 67100444-00200248-00000000 (Dél-Dunsntili Takarék Szévetkezeti Hitelintézet)

Az intézmény illetékességi (miikodési) teriilete
Fonydd varos kozigazgatasi teriilete

Az intézmény alapitdja
Fonyo6d Varos Onkormdanyzata

Az intézmény alapitdsidnak idépontja
Alapitisdt a Fonydd Viros Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 17/2007. (1.25.) szadmu
hatarozata mondta ki 2007. februar 1-i hatéllyal.




Az intézmény fenntartdjanak neve
Fony6d Varos Onkormanyzata

Az intézmény iranyitd szervének neve, cime
Fonydd Varos Onkormanyzatanak Képviselg-testiilete, 8640 Fonydd, Fé u. 19.

Az intézmény feligyeleti szervei

Szakmai feliigyelet

jEmberl ‘Eréforrasok: M1n152ter1uma Kozmuvelode51
-és KOZgYU]temenyl Foosz ly. :

Pénziigyi és Torvényességi felligyelet

".Fony.od Véros;egyzme L

Fonyod - Varosi

2. Médositasi javaslat az SZMSZ 1.2 Intézmény adataj pontban:

1.2. Az intézmény adatai

Az intézmény neve

Az intézmény rovid neve

Szervezeti egységei

Az intézmény székhelye,
Elérhetdségei

A székhelyen kiviili tovdbbi miikédési helye,

elérhetdségei

';?_muzeum@fonyod hu
‘Honlap:www.fonyod.

Az intézmény hivatalos szamjelei
Addszam: 16806458-2-14
Torzskonyvi azonositd szam: 655424

Szamlaszam: OTP Bank NYrt.: 11743095- 16806458

Az intézmény illetékességi (miikodési) terillete

Fonydd varos kizigazgatasi teriilete

Az intézmény alapitéja
Fonydd Varos Onkormanyzata

Az intézmény alapitdsanak idépontja




Alapitdsat a Fonyéd Varos Onkormdanyzat Képvisels-testiiletének 17/2007. (1.25.) szamu
hatarozata mondta ki 2007. februar 1-i hatallyal.

Az intézmeny fenntartdjanak neve
Fonyé6d Varos Onkorményzata

Az intézmény iranyité szervének neve, cime
Fonydd Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete, 8640 Fonyéd, F6 u. 19,

Az intézmény feliigyeleti szervei

Szakmai feliigyelet

Pénziigyi és Torvényességi feliigyelet

Az SZMSZ 2. SZERVEZETI SZABALYZAT

2.2.3 kiizgylijteményi feladatok- Muzedlis gydjtemény hatilyos pontja;

2.2.3. KOZGYUJTEMENYI FELADATOK - Muzealis Gytijtemény

A kulturalis 6rékség megbvasa.

Helytorténeti értékek, az élettelen és él§ természet keletkezésének, fejlédésének Fonyad
és Fonyod kérnyéke népeinek térténelmének minden kiemelkedd és jellemz§ targyi,
képi, frisos és egyéb (hangdokumentum vagy régészeti lelet) bizonyitéka, valamint
miivészeti alkotdsok - tovabbiakban egyiitt: kulturalis javak - gyfijtése.

Fonyod kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarisa,
rendszerezése, megismertetése,

A helyi miivelédési  szokisok  gondozdsa, gazdagitisa, ismeretszerz6,
ismeretterjesztd/profi és amatdr alkotd kézosségek és alkotasaik bemutatasa.

A muzealis gylijteményi alapfeladatok és a tervezett éves kézmiivelddési teenddk
ellatasa.

A kidllitott targyak mélté bemutatdasi koriilményeinek biztositasa.

A gylijtemény kozdnségkapcsolatinak, interaktivitisinak szervezése és fejlesztése.
Ennek érdekében rendszeres kapcsolatot tart a tomegkommunikiciés szervekkel,
gondoskodik tajékoztaté jellegli kiadvanyok megjelentetésérsl.

Kapesolatot épit tarsintézményekkel, iskoldkkal Egyiittm{ikodésiikkel gyarapitjaa
rendezvények szamat.

Lehetdséget teremt a gyfijteményben mizeumpedagdgiai 6rak tartasahoz, biztositia,
ellatja a tarlatvezetést, segiti a tudomanyos kutatast végzéket, valamint a gy(ijteményi
anyaghoz kapcsolddé vetélkeddket, rendezvényeket.

Iddszaki kiallitasokat szervez.

Palyazati lehetGségek kihasznalasaval a mizeum fejlédését, gy(ijteményének és targyi
eszkdzeinek gyarapitasat, restaurdlisat, megdvasat végzi;

A FOKI kiilon megallapodas alapjan szoros kapcsolatot dpol a Fonyédi Muazeumi és
Helytorténeti Egyesiilettel, annak tagsdgdval, kérve és elfogadva segitségiiket,
meghatdrozva javaslattételi, véleményezési és dontési jogosultsdgukat - a kozérdekd
muzedlis gylijtemény tulajdonosaiként.




Fonyod Varos Képviselé-testiilete 78/2013. {IV.25.) szdm hatdrozatdval a Fonyodi Kulturalis
Intézmények dolgozéi 1étszamat 8 £6 szakmai dolgozdban allapitotta meg. A Képvisel6-testiilet
a180/2014 (XI. 27.} szamu hatarozataval az intézmény dolgozdi létszamat 2015. janudar 1-t81 9,5
fore emelte.

3. Mddositasi javaslat az SZMSZ 2.2.3 kizgyiijteménvi feladatok- Muzealis gyiijtemény
hatalyos pontiaban:

2.2.3. KOZGYUJTEMENYI FELADATOK - Muzealis Gyiijtemény

e A kulturalis 6rékség megdvasa.

e Helytdrténeti értékek, az élettelen és é16 természet keletkezésének, fejlédésének Fonydd
és Fonydd kérnyéke népeinek torténelmének minden kiemelkedd és jellemzé targyi,
képi, frasos és egyéb (hangdokumentum vagy régészeti lelet) bizonyitéka, valamint
miivészeti alkotasok - tovabbiakban egyutt: kulturalis javak - gytjtése.

¢ Fony6d kornyezeti, szellemi, mfivészeti értékeinek, hagyomdanyainak feltarisa,
rendszerezése, megismertetése.

* A helyi mivelddési szokdsok  gondozdsa, gazdagitdsa, ismeretszerzé,
ismeretterjesztd/profi és amatér alkoté kozosségek és alkotdsaik bemutatasa.

e A muzealis gyljteményi alapfeladatok és a tervezett éves kozmiivel6dési teendék
ellatasa.

» Akiallitott targyak mélto bemutatasi kériillményeinek biztositdsa,

¢ A gyilijtemény kozénségkapcsolatanak, interaktivitisdnak szervezése és fejlesztése.
Ennek érdekében rendszeres kapcsolatot tart a tdmegkommunikacids szervekkel,
gondoskodik tajékoztatd jellegli kiadvanyok megjelentetéséral.

¢ Kapcsolatot épit tarsintézményekkel, iskolakkal. Egyiittmi(ikddésiikkel gyarapitjaa
rendezvények szamat,

e Lehet8séget teremt a gyfijteményben mizeumpedagdgiai érik tartisdhoz, biztositja,
ellatja a tarlatvezetést, segiti a tudomanyos kutatast végzdket, valamint a gyiijteményi
anyaghoz kapcsolodo vetélkeddket, rendezvényeket.

Id6szaki kidllitasokat szervez.

e Palyazati lehet8ségek kihaszndldsaval a mizeum fejl6dését, gylijteményének és targyi
eszkézeinek gyarapftasat, restaurdlasat, megdvasat végzi;

¢ A FOKI kiilon megallapodas alapjan, szakmai egyiittmi{ikodést alakitott ki a
Fonyodi Muzeumi és Helytorténeti Egyesiilettel, melyben az egyesiilet
javaslattételi, véleményezési jogit meghagyta- a kézérdekii muzealis gyiijtemény
tulajdonosaiként-, de a szakmai iranyitast a mizeumi egység szakmai vezetdje és a
FOKI igazgatdja latja el.

4, Modositasi javasiat a dolgozdi 1étszam meghatirozasihoz 2018 évben:

Fonydd Véros Képvisel§-testiilete 78/2013. (IV.25.) szami hatdrozataval a Fonyddi Kulturalis
Intézmények dolgozéi létszamat 8 f§ szakmai dolgozdban 4llapitotta meg. A Képviseld-testiilet a
180/2014 (XI. 27.) szdm1 hatdrozataval az intézmény dolgozéi létszdmat 2015. janudar 1-t61 9,5
fére emelte. ..oirennn f2017.(11.09.)szam1 hatarozatival asz intézmény dolgozéi létszamat
2018 januar 1-tél 8,5 fore modositotta,




Az SZMS7Z 2.3 Szervezeti struktiira hatalyos pontja:

Szervezeti dbra

L FONYODI.KULTURALIS INTEZMENYEK (t6bbcéli intézmény)
g5 lgazgato (magasabb vezetd) (1 FO)
rkf.m'muvei‘ad.es: szakember) .

Felnott— Gyermek- Muzeologus Mlvelddésszervezd | Marketing |Kulturalis és
kényvtiros | konyvtaros (1 f6) (2 f6) menedzser | turisztikai
(1 f6) (1£6) (1 16) szervezd
(1 f8)

5. Modositasi javaslat az SZMS7Z 2.3 Szervezeti struktira pontjara:

Szervezeti abra

Szakmal vezeto S ;szakmal vezeto S
{konyvtaros} (tortenesz vagy. etno grafus'
(116 i +{0,5 18) = AR R e s i
Felnott- Gyermek— Muvelodes— Muzeunrn Ml’jvelﬁdés— Kﬁzml’ivel(’idési
kényvtaros | kényvtaros szervezd | gylijtemény és szervezd szakember Il
(1£8) (1 &) (1 &) raktar kezeld (1 £6) (1£6)
(1 f8)




SZMSZ MELLEKLETEK:

1. szami MUNKAKORI LEIRASOK mellékletben hatalyos Marketing Menedzser munkakér

Marketing menedzser

A munkakor megnevezese

| Marketing menedzser | FEOR szam: [ 3632

A munkakor ellatasahoz elmrt' : | felséfoka végzettség és szakképzettség
1skolal végrettség . - i

‘Név =

'iszﬁlé'tési"}iélyé,;ia@jé "

"Anyja neve

| Besoro]a osztaly/fokozat ”

_ I{ozalkalmazott skolal ;

Intézmény igazgatéja

| Intézmény igazgatdja

S e A Vdarosmarkazas szakmai dokumentumaban foglalt
marketing tervek gyakorlati megvalGsitasa.
| . Megtervezi és megszervezi a varosi rendezvények
. reklamjat.
ol e Kiépiti és dpolja a sajtokapcsolatokat, megszervezi a
: sajtotajékoztatdkat.
() Tervezi, szervezi, iranyitja, elemzi és ellenfrzi a
felhasznaloktdl begylijttt kulturdlis kinalatra vonatkozd
: informaciékat.
e Médszereket és reklamstratégiakat dolgoz ki a piaci
' igények feltarasa érdekében.
- Meghatarozza a reklam céljat, ennek fiiggvényében
_ kidolgozza a kdltségvetést.
e Megvalésitja a reklamstratégiat, elien6rzi annak a
vegrehajtasat.
“le Targyaldsokat folytat a médidval, a hirdetési
‘ tigynokségek képviselsivel.
e Programokat tervez és szervez, hogy tdjékoztassa a

kozvéleményt a  szervezet céljairél,  terveirdl,




eredményeirdl.

) Tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a szervezeti

egységéhez tartozd emberi eréforrast, gondoskodik annak
hatékony felhasznalasarol.

Sl e Megéllapitja és irdnyitja a szervezeti egységének a

miikodési és adminisztracios eljarasait.

e Tervezi és irdnyitja a tevékenységéhez kapcsolédo

pénzalapok felhasznalasat.
. Képviseli az intézményt vagy annak szervezeti
egységét mas szervezetek elStt.

‘Eseti munkafeladatok

1 Amivel az igazgat6 esetenként megbfzza.

Az igazgaté altal a hataskorébe atadott megallapodasok.

:_ AlalraSi[kladmanyozaSi) jogok |

Kotelezettségek

-1 A munkavallals kételes:

e az elSirt helyen és id6ben, munkira képes allapotban
megjelenni

e munkdjat az elvirhato szakértelemmel és gondossaggal, a
munkajira vonatkozé szabalyok, eléirasok és utasitasok
szerint végezni

¢ amunkdja soran tudomasara jutott iizleti titkot, valamint a
munkéltatora, illetve a tevékenységére vonatkozd

alapvetd fontossagu informéacidkat megdrizni.

| e Felelfs a szolgdhtaté intézmény belsd szabalyzataiban

I’ee

eldirtalnak megfelelen végezni a munkdjat

s A szolgéltaté hely vagyon és értékek védelméért, egyéb

biztonsagi szabdlyok betartasaért.

helyetteSIt)

| Miivel6désszervezst helyettesiti.

Z_HelyetteSIto munkakor (a

| Milvel6désszervezd helyettesiti.

-tavolleteben he]yetteSito} i
o 0| Az intézmény partneri halozataba tartozé szervezetekkel,

:Kulso kapcsolatok

személyeldkel tart kapcsolatot.

'_Be]sfi kapcsolatok -

| Munkatérsaival, feletteseivel egyiittm(ikodik az SZMSZ-ben
| foglaltak szerint.

Kommun:kacms
: kotelezetlsegek

| Munkavégzése soran személyes, telefonos és elektronikus
1 kommunikacids csatorndkat koteles hasznalni.

haszna]ata ésazazzal - o
osszefuggo felelosseg '

.| Munkavégzéséhez az
Az mformatlkal eszkozok SR

alabbi  informatikai rendszerek,

| programok hasznalatara van sziiksége:
| Microsoft Office eszkozdk, internetes bongészok, levelezd
| programok, kiadvanyszerkesztd programok.

Munkaldo

| Havi munkaidékeretben dolgozik

_Zar_adek :

Munkajit az érvényhen 16v6 jogszabdlyok figyelembevételével, valamint a
szolgaltaté intézmény belsf szabélyzatainak megfelel8en végzi.
A munkakdri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakér




betdltéjére nézve kotelezd, az abban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztdsa
esetén a munkavallalé fegyelmileg felelésségre vonhatd. A munkakéri leiras

1 a munkakér betdltSjének csak az alapvetd, rendszeresen visszatérd

feladatait, kotelességeit tartalmazza,

A munkavallalé ezen kiviil is kiteles elldtni a munkakéréhez kapesoldds, de
ftt nem szabdlyozott eseti vagy rendszeres feladatokat, ha annak
szilkségessége felmeriil, vagy arra vezetdjét6l utasitast kap. Nem kételes
teljesiteni a dolgozd az utasftist, ha annak végrehajtisa az egészségét vagy

| testi épségét kozvetleniil és silyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
i érdekeit védd jogszabalyba iitkdzik.

Indokolt esetben részt vesz a munkaktrébe nem tartozd feladatok

Y| elldtdsaban az intézmény vezetSjének eseti utasitisa szerint.

A munkakéri leirds az aldfrdst kdvet@en lép hatlyba és visszavonasig

‘| érvényes.
Fonyad, 20... év ............ honap ... napjan
[t/
....... Munkaltato

A munkakoéri leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat a mai
napon atvetteni.

[rat/

Kézalkalmazott

6..Hatdrozati javaslat az 1 szamit MUNKAKORI LEIRASOK mellékletbél keriiljon

ki

a Marketing Menedzser munkakéri leirds, és helyette keriiljon be a Miizeumi

oviijtemény és raktar kezeld és kiizmiivelodési szakember II1. munkakéri leiris.

a, Miizeumi gy(ijtemény és raktarkezeld:

A munkakér megnevezése

g V: raktarkezels

Muzeumi gy(ijtemény és FEOR szam : .j

P

A munkakor el}atasahoz elmrt
1skola: vegzetlseg

| kozépiskolal végzettség és szakkepzesben szerzett

szakképesités, vagy a hasonlo képesitést adé gimnaziumi

: fakultacm

o Kozalka]mazott adatal




:Szulete51 helye 1de]e

.-Besorola51 osztaiy/fokozat

;-Kozalkalmazott 1skola1

vegzetisege/kepes' tese :

_ :Munkakor betoltesenek

3:kezdete (ev -ho- nap}

| Intézmény igazgatdja

. 3Kozvetlen fele'

"-Munkaltatm ]ogkor gyakor]o)a' :3

Muzeumi egység vezetd

'"A munkakur ce]]a es_funkcm]a

Fonyéd varos marketing feladatainak koordinalasa.

'Rendszeres munkafeladatnk

| » Alapfeladata az intézmény gyljteményeinek gondozdsa.

s A gylijtemeny raktarhelyiségeinek rendezése, a raktari rendszer

| kialakitasa és naprakész nyilvantartasa.

» A muzeumba bekerild targyak nyilvantartasra vald
el6készitése, folyamatos védelme,

e Allandé figyelemmel kiséri a torténeti és néprajzi gylijtemény
kezelt és kezeletlen targyainak déllapotat. Javaslatot tesz az

| igazgaténak és a gylijteményt vezetd muzeoldgusnak a sziikséges

konzervdlasi és restauralasi feladatok elvégzésére. Ezt kivetSen

| kiadja a m(itargyvédelmi szakembernek tisztitasra, konzervéilasra
5| a gylijtemény mitargyait. Az allagvédelmi és/vagy restauraldsi

munkalatok utdn a gyljteménybe visszaveszi a kiadott miitargyat.

A miitargyak mozgdsarol anyagmozgatasi napldt vezet.

&« Rendszeresen ellenérzi az allandé és idfiszaki kidllitdsban

| bemutatott targyak meglétét és allapotat, valamint javaslatot
| tesz a térgyak dllagmegdvasara, cseréjére. A kidllitisokban
1 elhelyezett targyakrdl dokumentaciét készit.

] « A gylijteményt vezeté muzeoldgust segiti a leltdrozdsban, a

nyilvantartdsok &s egyéb dokumentaciok elkészitésében.
e Részt vesz allandd és id&szaki kiallitasok elfkészitésében,

b kivitelezésében, A miuzeumba érkezd kidllitasi targyak atadas-

atvételi dokumentumainak elSkészitését végzi muzeoldgus

g feligyelete mellett.
| ® Ismereteivel segiti @ tudomanyos kutatomunkat, helytorténeti

kutatast.

| ® Sziilkség esetén részt vesz a mizeumpedagdgiai foglalkozasok
| lebonyolitasaban.

e Aktivan részt vesz a gyljtemények megdrzésében, latogatdk

' fogadasaban, tarlatvezetéshen.

s Teendfihez tartoznak ezen fellii mindazok a feladatok,
amelyeket a hatalyos jogszabdiyok a munkakéréhez el8irnak,

‘| valamint amelyekre a felettesétdl szdéban vagy irasban utasitast

kap.




Esetl munkafeladatok

4 Amivel az igazgat esetenként megbizza.

AL'nram (kladmanyozasﬂ ]ogok

| Az igazgaté altal a hataskorébe atadott megallapodasok.

Utalvanyozam jogok es ezek
korlatal :

3_K6f'elezéttls_égek =

1 A munkavallalé kételes:

e az eldirt helyen és id6ben, munkara képes allapotban

megjelenni

munkajat az elvirhatd szakértelemmel és gondosségga} a

munkajara vonatkozd szabdlyok, elbirdsok és utasitasok

szerint végezni

a munkdja soran tudomasdra jutott fizleti titkot, valamint a

munkaltatora, illetve a tevékenységére vonatkozd

alapvet6 fontossagu informdaciokat meg@rizni.

Felelds a szolgaltaté intézmény belsé szabalyzataiban

eltirtaknak megfelelden végezni a munkajat

A szolgaltatd hely vagyon és értékek védelméért, egycb

biztonsdgi szabalyok betartasdért.

Felel6s a miizeum gylijteményeiben Orzott miitargyak

hosszi tavi, biztonsagos megdrzéséért. Ennek érdekében

betartja a vonatkozé jogszabalyi és a mizeum biztonsagi
eléirasait, valamint a kiilénbdzd muzeumi
szabalyzatokban foglalt eldirasokat.

o Felel6s a muzeum kiilsé és belsé kommunikacidjanak
mindségéért, a mizeum megitélését befolyasold
szerepvallaldsaiért, az intézményrdl kialakitandd pozitiv
kép formalasaért.

Helyettesﬁes: fe]adat '(OIkIt --
helyette51t} :

2] Mivelddésszervezdt

Helyettesﬂ:ol munkakor (a;
'tavolleteben helyettesm)) :

Mlivel6désszervezd helyettesiti.

Kuisﬁ kapcsolatok

| Az intézmény partneri halézataba tartozé szervezetekkel,
1+ személyekkel tart kapcsolatot.

Be]sc’i kapcsolatok

| Munkatarsaival, feletteseivel egyiittmiikddik az SZMSZ-ben
| foglaltak szerint.

Kommu 1kacms
'kote]ezettsegek

Munkavégzése soran személyes, telefonos és elektronikus

1 kommunikacids csatornakat kételes hasznalni.

Az 1nf0rmat1kal eszkozok G
haszna]ata és az azzal B
osszefuggo fe]elosseg

0| Munkavégzéséhez
‘| programok hasznalatdra van sziiksége:

az  alabbi informatikai rendszerek,

Microsoft Office eszkdzdk, internetes bongészok, levelezd

* | programok, kiadvényszerkesztd programok.

Munkaldo =

| Havi munkaidékeretben dolgozik

' Zaradek :

2] Munkdjat az érvényben 1év jopszahélyok figyelembevételével, valamint a

szolgaltaté intézmény belsd szabdlyzatainak megfeleiden végzi.

2| A munkakéri lefrasban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakér




| betbltdjére nézve kotelezd, az abban foglaltak végrehajtdsinak elmulasztisa

1 a munkakdr betdltéjének csak az alapvetd, rendszeresen visszatérd

+ Indokolt esethen részt vesz a munkakorébe nem tartozd feladatok

| A munkakéri lefrds az aldfrdst kdveten 1ép hatdlyba és visszavonasig

esetén a munkavillald fegyelmileg felelGsségre vonhaté, A munkakéri lefrds

feladatait, kotelességeit tartalmazza.

A munkavallalé ezen kivill is kbteles ellitni a munkakéréhez kapesolédd, de
itt nem szabalyozott eseti vagy rendszeres feladatokat, ha annak
sziikségessége felmeriil, vagy arra vezet6jétél utasftist kap. Nem koteles
teljesfteni a dolgozd az utasitdst, ha annak végrehajtisa az egészségét vagy
testi épségét kozvetlenil és sillyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
érdekeit védd jogszabalyba iitkdzik.

eltatdsaban az intézmény vezetSjének eseti utasitisa szerint.

érvényes.
Fonyod, 20... év ............ hénap ... napjan
fiatf
Munkaltato

napon atvettem.

A munkakori lefrasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat a mai

[t/
Kozalkalmazott
b, Kozmiveladési szakember 111,
A munkakor megnevezése | Kozmiivelsdési .jggog;szam,

szakember III,

_A munkakor ellatasahoz eloxrt
ilskola: vegzettseg e

kozépfokl végzettség és szakkepzettseg

~ Kozalkalmazott adatai -

.Szuletem helye 1de]e

Any]a neve :

Besoro]asx oszta}y/ fokOZat-_-__ o

-Kuzalka]mazott 1skolai '
végzetisége /képesitése




'-Munkakor betolte senek
kezdete {ev-ho-nap) :

Az intézmény igazgatoja

'Munkaltatm ]ogkor gyakorlo]a}lf

| Az intézmény igazgatéja

A munkakor cel]a és funkcm]a

| A tébbcéli kulturdlis intézmény kdzmivelddési feladatainak
| elkészitése, lebonyolitasban segédkezés, és dokumentalas

Rendszeres munkafeladatok

1o Javaslatot tesz a  programterveknek az  éves

. Kapcsolatot tart klubokkal, egyesiiletekkel.
. Csoportokat fogad, vezet.
. Szakmai rendezvényeken, képzéseken részt vesz.
o . Termek rendezése.
e Szinpad és hangtechnika 8sszeszerelése
: rendezvényekre.
. Kiallitasok berendezése
il e Dekoracios munkalk elvégzése
| Tktatis vezetése

programnaptarba valé beillesztésére.
e A feladatkdrébe  tartozé  kulturalis  Programok
megvaldsitdsidban teljeskiriien részt vesz.

. Felkutatja a kérnyezete kulturalis
tartalomszolgaltatéit és technikai szolgaltatdit.
. Egyeztet a megbizd szervezetének illetékes

munkatarsaival a programokrél, helyszinrél, idépontrol,
feltételekrdl.

. Megrendeli a rendezvények anyagi eszkozeit, igy
nyomdai, diszletezési, és egyéb anyagokat

. Ellenérzi a rendezvényekre térténd beszallftasokat.

e Részt vesz az intézmény rovid- és kozéptava terveinek
megvaldsitasaban.

¢ Ellatja a hazban megrendezésre keriil6é
csoportfoglalkozasok, egyéb rendezvényekhez

kapcsoléddan az  igényfelmérés, szervezés, illetve
feliigyelet biztositasat.

Esetl munkafe]adatok

| » Szakmai palydzatok készitésében segitséget nyiijt.

AI&!I‘aSl (kladmanyozaSI) }ogok

kor!atal

__Kotekzetﬁégek felelt’iSsegek

1+ az eldirt helyen és idében, munkira képes allapotban

| » munkajat az elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal, a

2o+ o amunkdja soran tudomdsdra jutott iizleti titkot, valamint a

A munkavallald koteles:
megjelenni

munkajara vonatkozd szabalyok, el6irdsok és utasitisok
szerint végezni

munkaltatdra, illetve a tevékenységére vonatkozd
alapvet6 fontossagl informacidkat meg8rizni.
e Felels a szolgaltatd intézmény bels§ szabdlyzataiban




eldirtaknak megfeleléen végezni a munkajat
A szolgiltatd hely vagyon és értékek védelméért, egyéb
biztonsagi szabalyok betartasaért.

Helyettesitési feladat (8 kit =~
helyettesit)

| Miivel§désszervezst helyettesit.

Helyettesits munkalcr (a
thvollétében helyettesitd)

Miiveltdésszervezt helyettesiti.

~| Az intézmény partneri halézataba tartozé szervezetekkel,
| személyekkel tart kapcsolatot.

Kills6 kapcsolatok

Belsé kapesolatok

= Munkatarsaival, feletteseivel egylittmilkédik az SZMSZM-ben
-1 foglaltak szerint.

Munkavégzése soran személyes, telefonos és elektronikus

| kommunikAciés csatorndkat hasznal.

| Munkavégzéséhez

az aldbbi informatikai rendszerek,
programok hasznalatara van sziiksége.

Microsoft Office eszkozdk, internetes bongészék, levelezd

“{ programok.

‘Osszefiipgd felelosség

Havi munkaidékeretben dolgozik. Jelenléti ivet vezet.

Munkaidé_

‘Zaradék

Munkdjat az érvényben 1év§ jogszabdlyok figyelembevételével, valamint a

| szolgaltatd intézmény belsé szabalyzatainak megfelelGen végzi.

A munkakéri lefrdshan foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakér
betditéjére nézve kitelezd, az abban foglaltak végrehajtidsdnak elmulasztisa

esetén a munkavaltals fegyelmileg felelgsségre vonhatd, A munkakéri lefrds

a munkakor betdltéjének csak az alapvetd, rendszeresen visszatérd
feladatait, kitelességeit tartalmazza.

A munkaviéllald ezen kiviil is kdteles elldtni 2 munkakoéréhez kapesolédd, de
itt nem szabalyozott eseti vagy rendszeres feladatokat, ha annak
sziikségessége felmeriil, vagy arra vezet8jétd] utasftast kap. Nem koteles
teljesiteni a dolgozd az utasitdst, ha annak végrehajtisa az egészségét vagy
testi épségét kozvetlenlll és silyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
érdekeit védd jogszabilyba itkdzik,

Indokolt esetben részt vesz a munkakOrébe nem tartozd feladatok
ellatdsdban az intézmény vezetfjénelk eseti utasftisa szerint.

;| A munkakori lefrds az aldirdst kiovetfen lép hatdlyba és visszavondisig

':3 érvényes.
Kelt, .| Fonybd, 20... v .c.occoccon hénap ... napjan
THY
Munkaltatd

A munkakéri kirdsban foglaltakat megismertem, tadomasul vettem, annak egy példanyat a mai

napon atvettem.




Kozalkalmazott

2. szamii Melléklet: HAZIREND hatilyos:

Az intézmény megnevezése: Fonyédi Kulturalis Intézmények (FOKI). (8640 Fonydd, Ady Endre

un.17.)

Az intézmény szervezeti egységei a székhelyén: Kulturalis Kézpont, Kényvtar

1.

10.

11.

Az épiilet nyitva tartdsa: a hétf6t6l-péntekig: 8.00-20.00, szombaton: 8.00-13.00 éra
kozoitt.

Rendezvények, szinhdzi események alkalmaval a nyitva tartds kizdrélag a rendezvény
résztvevdi, vagy a belépGjeggyel rendelkezd latogatdk szdmara médosul,

Szinh4ztermi el6adasok alkalmdaval a megnyitasig a foldszinti el6térben lehet varakozni.

A FOKI rendezvényeit, programjait a hivatalos nyitvatartisi idében - a zartkors
rendezvények kivételével — minden érdekl5dd latogathatja, igénybe veheti kulturalis
szolgaltatdsait, berendezeseit, felszerelését és mdas eszkdzeit. A  belépédijas
rendezvények ldtogatisdnak eldfeltétele a jegyvasarlas ill. a megjeldlt dsszegek
befizetése. Az intézmény fenntartja maginak a jogot, hogy amennyiben a hivatalos
befogadd képességét eléri a rendezvények latogatdinak a szama, akkor a hdazat
megteltnek mindsitse,

A FOKI épiiletének teriiletén csak a kozosségi és tarsas élet szabdlyainak megfelels
kulturalt 6lttzékben, tiszta ruhdban lehet tartézkodni.

Az épiilet egész teriiletén TILOS a dohdnyzis és a tudatmédositd szerek hasznalata.
Dohanyzasra kijelslt hely az épiilet elétti teriilet. A nem dohanyzok védelmére kiadott
torvény betartdsa mindenkire nézve kitelezé.

Az épiiletbe balesetveszélyes, tlizveszélyes targyakat, idegen anyagokat behozni, tarolni
szigortan tilos, Az altaldnos tizrendészeti és balesetvédelmi elSirasokat mindenkinek be
kell tartani. Tilos az épiiletbe é16 allatokat, kerékpart, tlizveszélyes eszkozt és altaldban
masokat zavard dolgokat behozni.

Az intézményi tulajdon védelme minden latogatd kdtelessége. Az intézményben taldlhat6
eszkozoket mindenki koteles rendeltetésszer(ien haszndlni, a berendezések rongaldsa
tilos! Az okozott kdrokat mindenki kiteles megtériteni.

A Fonyodi Kulturdlis Intézmények valamennyi latogatéjanak koziss érdeke, hogy ligyeljen
az epliletek kulturdh kornyezetének megtartisara és a helyiségek tisztasigdra, valamint

a gazdasagos és takarékos miikddésre (dram-, viz-, gdzhasznalat sth.).

A FOKI épiiletébe behozott, illetve a ruhatirban elhelyezett értéktargyakért az intézmény
felelésséget nem vallal,

A FOKI hirdet6tablait csak a szakalkalmazottak engedélyével lehet hasznalni.




12.

13.

14,

15,

16.

17.

18.

19,

20.

21,

22.

23,

24,

25.

26,

27.

28.

Ittas egyének az intézményt nem latogathatjak.

Felnétt szinhazi eladasokra 6 éven aluli gyermek nem hozhaté be, az esti
rendezvényeinket a 12 éven aluli gyermekek csak sziil6i feliigyelettel latogathatjak.
Tanfolyamokon, szakkérékon csak a csoport tagjai tartézkodhatnak. A FOKI-ban m{ikédoé
miivészeti csoportok, klubok egyéb kozosségek tagjal a résziikre kiadott engedéllyel
latogathatjik az intézményt.

A probatermekben szeszes ital és étel fogyasztasa TILOS.
A szinhdzterembe ételt és italt bevinni TILOS.
A teremben gyermek csoport esetén felnétt feliigyelete/jelenléte sziikséges.

A FOKI helyiségei és eszkozei az SZMSZ mellékletét képezd Terem- és eszkdzbérbeaddsi
szabdlyzat alapjan vehet8k igénybe. Nagy rendezvények esetén az intézmény igazgatdja
a terembeosztas valtoztatisanak jogat fenntartja.

A latogatok magatartasukkal nem zavarhatjak a csoportok zavartalan foglalkozasait. A
csoportok foglalkozasaik alatt nem zavarhatjik a tdbbi rendezvényt. Amennyiben hangos
foglalkozést terveznek, elére kell jelezniiik a FOKI munkatdrsainak. A helyiségek
hasznalati ideje alatt a csoportvezetSk és a bérbevevdk felelések a berendezésekért és
hasznalati targyakért.

Mindenki koteles sajat és méasok testi épségére vigyazni. A foglalkozas ideje alatt a
gyermek csoport tagjainak testi épségéért a mindenkori csoportvezet§ tartozik
felelfsséggel (anyagi, erkdlcesi), felndtt csoport esetében mindenki sajat feleldsségére
vehet részt a foglalkozason.

A terem kulcsat a portai nyilvantartis kitdltése utdn felnétt veheti fel, majd a foglalkozast
kovetSen kotelezs a portan leadni. Kulcsot egymasnak atadni TILOS.

A nyitva hagyott termekben az értékekért felel6sséget nem vallalunk.
A Fonyédi Kulturdlis Intézmények épiletébsl - a Bérleti megallapoddson kivill -
hasznalati eszkozdk kivitele, eltulajdonitasa, rongdldsa gondatlan kezelése tilos; és

biintet8jogi felelésséget von maga utan.

A latogaték észrevételeiket, panaszaikat, javaslataikat az iigyeletes munkatarsnak vagy
az intézmény vezetdjének adhatjak eld.

A latogatdk és helyiségbérlék a Hazirendet kitelesek betartani és betartatni! A Hazirend
minden latogatéra és az intézmény valamennyi dolgozéjara érvényes.

Intézményiink fenntartja a jogot, hogy a Hazirendet be nem tarté egyénektdl és
csoportoktdl az intézmény hasznalatdnak, latogatasanak lehetdségét megvonja.

A Kényvtéar hasznélatira Kényvtdrhaszndlati Szabdlyzat elGirasai az iranyadok.

A 8640 Fonyéd, Barték B. u. 3. szdm alatti feladatellatisi helyen miikods Koézérdekl
Muzealis Gyiijteményre kiilon Hazirend vonatkozik.



7, Médositasi javaslat 2.szami mellékletre: HAZIREND

L

10.

11.

12.

13.

Az intézmény megnevezése: Fonyodi Kulturalis Intézmények (FOKI). (8640 Fonydd,
Ady Endreu. 17.)
Az intézmény szervezeti egységei a székhelyén: Kulturalis Kézpont, Kényvtar

Az épiilet nyitva tartasa: a hétfotél-péntekig: 8.00-20.00, szombaton: 8.00-13.00
ora kézott. Junius 15-augusztus 20-ig 8.00-18.00 oraig.

Rendezvények, szinhazi események alkalmaval a nyitva tartis kizarolag a rendezvény
résztvevdi, vagy a belépdjeggyel rendelkez6 latogatdk szamara modosul.

Szinhiztermi el6adasok alkalmaval a megnyitasig a féldszinti el6térben lehet varakozni.

A FOKI rendezvényeit, programjait a hivatalos nyitvatartasi idében - a zartkord
rendezvények kivételével — minden érdekl6dé latogathatja, igénybe veheti kulturdlis
szolgaltatdsait, berendezéseit, felszerelését és mas eszkdzeit. A belépddijas
rendezvények latogatasanak eldfeltétele a jegyvasarlas ill. a megjeldlt Osszegek
befizetése. Az intézmény fenntartja maganak a jogot, hogy amennyiben a hivatalos
befogadé képességét eléri a rendezvények latogatdinak a szama, akkor a héazat
megteltnek mindsitse.

A FOKI épiiletének teriiletén csak a kozosségi és tarsas élet szabalyainak megfeleld
kulturalt 6ltdzékben, tiszta ruhaban lehet tartézkodni.

Az épilet egész teriiletén TILOS a dohadnyzds és a tudatmddosité szerek haszndlata.
Dohanyzasra kijeldlt hely az épiilet el6tti teriilet. A nem dohanyzdk védelmére kiadott
torvény betartasa mindenkire nézve kotelezd.

Az épiiletbe balesetveszélyes, tlizveszélyes targyakat, idegen anyagokat behozni, tarolni
szigordan tilos. Az altaldnos tlizrendészeti és balesetvedelmi eldirasokat mindenkinek be

kell tartani. Tilos az épiiletbe él6 Allatokat, kerékpart, tlizveszélyes eszkozt és aitaldban
masokat zavard dolgokat behozni.

Az intézményi tulajdon védelme minden latogatd kotelessége. Az intézményben taldlhatd
eszkozoket mindenki kételes rendeltetésszertien hasznalni, a berendezések rongdalasa
tilos! Az okozott karokat mindenki kételes megtériteni.

A Fonyodi Kulturalis Intézmények valamennyi latogatdjanak kézos érdeke, hogy ligyeljen
az épliletek kulturalt kérnyezetének megtartisara és a helyiségek tisztasagara, valamint

a gazdasagos és takarékos miikédésre (aram-, viz-, gazhasznalat stb.).

A FOXI épiiletébe behozott, illetve a ruhatarban elhelyezett értéktargyakért az intézmény
feleléisséget nem vallal.

A FOKI hirdet6tablait csak a szakalkalmazottak engedélyével lehet hasznalni.
Ittas egyének az intézményt nem latogathatjak.

Felnétt szinhdzi el6adasokra 6 éven aluli gyermek nem hozhatd he, az esti
rendezvényeinket a 12 éven aluli gyermekek csak sziil6i feliigyelettel l1Atogathatjak.




14. Tanfolyamokon, szakkorékon csak a csoport tagjai tartézkodhatnak. A FOKI-ban m(ik6dé
miivészeti csoportok, klubok egyéb kozosségek tagjai a résziikre kiadott engedéllyel
latogathatjak az intézményt.

15. A prébatermekben szeszes ital és étel fogyasztasa TILOS.

16. A szinhazterembe ételt és italt bevinni TILOS.

17. A teremben gyermek csoport esetén felnGtt feliigyelete /jelenléte sziikséges.

18. A FOKI helyiségei és eszkozei az SZMSZ mellékletét képezd Terem- és eszkizbérbeaddsi
szabdlyzat alapjan vehet6k igénybe. Nagy rendezvények esetén az intézmény igazgatdja
a terembeosztas valtoztatasanak jogat fenntartja.

19. A latogatdk magatartisukkal nem zavarhatjak a csoportok zavartalan foglalkozésait. A
csoportok foglalkozasaik alatt nem zavarhatjak a tébbi rendezvényt. Amennyiben hangos
foglalkozast terveznek, elSre kell jelezniiik a FOKI munkatirsainak. A helyiségek
hasznalatt ideje alatt a csoportvezet8k és a bérbevevdk feleldsek a berendezésekért és
hasznalati targyakért.

20. Mindenki koteles sajat és mdsok testi épségére vigyazni. A foglalkozas ideje alatt a
gyermek csoport tagjainak testi épségéért a mindenkori csoportvezetd tartozik
feleldsséggel (anyagi, erkdlcsi), felnétt csoport esetében mindenki sajit felelGsségére
vehet részt a foglalkozason.

21. A terem kulcsat a portai nyilvantartas kit6ltése utan felnétt veheti fel, majd a foglalkozast
kévetden kitelezd a portan leadni. Kulcsot egymdisnak dtadni TILOS.

22. A nyitva hagyott termekben az értékekért feleldsséget nem vallalunk.
23.A Fonyddi Kulturdlis Intézmények épiiletébdl - a Bérleti megallapodason kivial -
hasznalati eszkdzok kivitele, eltulajdonitasa, rongaldsa gondatlan kezelése tilos; és

biintetfjogi felelsséget von maga utan.

24. A latogat6k észrevételeiket, panaszaikat, javaslataikat az ligyeletes munkatarsnak vagy
az intézmény vezetfjének adhatjak el6.

25. A latogatdk és helyiségbérlék a Hazirendet kitelesek betartani és betartatni! A Hazirend
minden latogatéra és az intézmény valamennyi dolgozéjira érvényes.

26. Intézménytink fenntartja a jogot, hogy a Hazirendet be nem tartdé egyénekt6l és
csoportoktd] az intézmény hasznalatanak, latogatasanak lehetéségét megvonja.

27. A Konyvtar hasznalatara Kdnyvtdrhaszndlati Szabdlyzat el6irasai az irdnyadok.
Az intézmény szervezeti egysége a telephelyen miikod6: A Kozérdeki Muzealis

Gyftijtemény (8640 Fonyédd, Bartok B. u. 3.) szam alatt végzi feladatait a telephely
tevékenységéhez illeszkedd hazirend szerint.

Az épiilet nyitva tartasa: Minden év december 20-4t6] a kévetkez6 év februar 28-iga
latogatok, a klubok és csoportok szamara ZARVA, karbantartasi és hattér munkak



miatt. A rendszeres csoportfoglalkozasok, egyesiiletek, és az dltaluk szervezett
programok eldre egyeztetés alapjan ezen iddszakra a FOKI-ban kapnak helyet.

Téli nyitva tartas:

Marcius 1-t6l- Majus 31-ig és Oktober 1-tél, december 19-ig:
hétfén: Zarva
keddtdl- szombatig : 8,00 6ratol -16,00 éraig NYITVA
vasdrnap: ZARVA

Nyari nyitva tartas:

Jtnius 1-t61-Szeptember 30 -ig:
hétfén: ZARVA,
keddtél-péntekig: 10,00-t61-18,00 6raig NYITVA
szombaton és vasarnap 9,00 6ratél -13,00 oraig NYITVA

Ett6l eltérd rendkiviili nyitva és zarva tartasrol a www.fonyod.hu honlapon adunk
tajékoztatast.

Rendezvények, rendszeres klub foglalkozasok, zartkor( programok, alkalmaval, a
nyitva tartas kizarélag a programokon résztvevok szaimara médosulhat, ha az elére
egyeztetetve volt, és frasbeli allandé vagy egyszeri engedélyt adott az intézmény
vezetdje, vagy a mizeumi szakmai vezetd a megtartasara.

A mizeumi egységrészben helyet kapé rendszeres csoport foglalkozasok és,
egyesiileti 0sszejovetelek megtartasahoz a résziikre kiadott engedéllyel, és az
abban foglaltak betartasaval tarthatnak igény a mizeumi egységrészben
megvalésulé programokra az igénylék. Tanfolyamokon, szakkorokon, egyesiileti
gytiléseken csak a csoport tagjai tartozkodhatnak.

A gyiijtemény kiallitasait érvényes belépdjeggyel lehet latogatni. Ez alol kivételt
képeznek a kiallitis megnyiték, meghirdetett programok, koncertek; a zartkori
rendezvények, versenyek, tiborok.

A latogaték magatartasukkal nem zavarhatjak a csoportok zavartalan
foglalkozasait. A csoportok foglalkozasai sem zavarhatjak a latogatokat.
Amennyiben hangos foglalkozast terveznek, a mazeumi szakmai vezetdnek elére
keli jelezni irasban. A helyiségek hasznalati ideje alatt a csoportvezetdk,
foglalkozasvezet6k feleldsek a berendezésekért, hasznalati targyakeért, és a
kiallitast érintd esetleges karokozasért.

A 14 éves kor alatti gyermek csak sziildi feliigyelettel tartozkodhat az
épiiletben. Gyermek csoport esetén felnétt feliigyelete/jelenléte szitkséges.

Lathatoan sdlyos alkoholos vagy kabitoszeres befolyasoltsag alatt allo személy a
muzeumot nem latogathatja.

A dijtalan ,ruhatar” hasznalata ajanlott. Amennyiben olyan értékes csomaggal
érkezik a vendég, amelyet nem szivesen hagy a ruhatarban, akkor ezt magaval
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viheti a kidllit6térbe, amennyiben annak mérete lehetové teszi biztonsagos
elhelyezését

A muzedlis intézményben fényképek készitése engedélyezett. A gytijtemény egész

tertiletén, illetve termeiben kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyen barmely
latogatd feltiinhet, de semmilyen koveteléssel nem élhet a tarsasaggal, a
szervezdkkel, a felvétel készitdivel (illetve annak jogos felhasznaléjaval) szemben.

Aliatot (vakvezet6 kutya kivételével), fegyvert vagy annak litszo targyat, illetve
egyéb életre, testi épségre, egészségre veszélyes targyat, anyagot tilos behozni a
gylijtemény teriiletére. Kizlekedési eszkozt (pl.: kerékpart, rollert, kismotort,
gorkorcsolyat, gordeszkat stb.) abban az esetben lehet behozni, ha az eszkoz
osszehajthato és kézben hordozhato.

Tilos bevinni a kiallit6termekbe ételt és italt, illetve olyan méretii targyat, melynek
elhelyezése zavarja a tobbi latogatot, vagy elzarja a menekiilési
ltvonalat.

A gylijtemény egész teriiletén TILOS a dohinyzas. Dohanyozni kizardlag a
Kijelolt helyeken az épiilet el6tt lehet. A nem dohdnyzok védelmére kiadott torvény
betartasa mindenkire nézve kdtelezé.

Rendkiviili esemnény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, bombariadé stb.) esetén a
latogato koteles pontosan betartani az gy(ijtemény dolgozdinak utasitisait, valamint
az épiilet kiliritési tervében szerepld eldirasok szerint viselkedni.

A gylijtemény teriiletén elhagyott értéktargyakért az intézmény nem vallal
felel6sséget.

Mindenki kiteles megtenni minden téle elvarhatot a sajat és masok életének, testi
épségének, valamint a kdz és masok vagyonanak, illetve a gyiijtemény épiiletének,
berendezéseinek és miitargyainak védelme, illetve veszélyeztetésének elkertilése
érdekében.

A latogatdok észrevételeiket, panaszaikat, javaslataikat az ligyeletes munkatarsnak
vagy az intézmény vezetdiének adhatjak el6

Az a latogatd, aki a jelen hazirendet megsérti, figyelmeztetés utan meghatarozott
idore vagy véglegesen kitilthaté az épiiletbd], illetdleg ellene hatosagi eljaras is
indithaté. A hazirend megszegésébdl fakado karokeért a hazirendet megszegd (vagy a
hazirendet megszegd személyért felelds) személy felel. Amennyiben a hazirend
megszegése egyben jogszabalysértést is jelent, a hazirendet megszegé (vagy a
hazirendet megszegd személyért felelds) személy viseli a jogszabalyi felelésséget, 61
terhelik az esetleges jogszabalyi szankcidk.



3. szami melléklet NYITVA TARTAS hatilyos:

KULTURALIS KOZPONT (8640 Fony6d, Ady Endre u. 17.)

HETKOZNAP -

Hétf6ée6! péntekig: 8.00-20. 00

Szombat, vasirnap: zarva azzal, hogy a hétvégi
programokhoz igazoddan nyitva.

KONYVTAR {8640 Fonyéd, Ady Endre u. 17.)

Nyltva tartasndo 7 Nyitvatartasiidé o -

i s e s nius 16, C augusztus 31,0
Hétfs 9.00-17.00 | Hétfs 8.00-14.00
Kedd 12.00-17.00 | Kedd 8.00-14.00
Szerda 9.00-17.00 | Szerda 8.00-14.00
Csiitortok 10.00-18.00 | Csiitoriok 9.00-17.00
Péntek 9.00-17.00 /| Péntek 8.00-14.00
Szombat | Szombat 8.00-12.00
Vasdrnap © 00|z “Vasarnap ool zdr

A konyvtar hasznalatinak dijai a Kdnytdrhaszndlati Szabdlyzatban (8. szamu Meliéklet)
régzitettek.

MUZEUM (8640 Fonydd, Bartdk B. u. 3.)

. Nyitvatartasiidé. }anuarl marcius ]ﬁnluslS-

zeptember 1

HES

Kedd _ 110.00-17.00 | 10.00-14.00 10.00-18.00
Szerda | 10.00-17.00 10.00-14.00 10.00-18.00
Cstitortok | 10.00-17.00 10.00-14.00 10.00-18.00

Péntek - 10.00-17.00 10.00-14.00 10.00-18.00
Szombat. 10.00-14.00 1 12.00 10.00-14.00
Vasarnap - =+ 10.00-14.00 10.00-14.00

El6zetes be]elentes alapjén csoportoknak (min. 10 f6) mas idépontban is.

Belépddijak:

Felndtt: 300 Ft/f8, Csoportoknak {min. 10 f8): 200 Ft/{5
Diak, nyugdijas, pedagégus: 200 Ft/f5

Csoportok vezetése magyar nyelven: 1000 Ft

Ingyenes belép6k: fogyatékkal €16k, fonyddi iskolak tanuldi




8 . Médositasi javaslat a 3.szamG melléklet NYITVA TARTAS mddositdsahoz:

KULTURALIS KOZPONT (8640 Fonyod, Ady Endre u. 17.)

HETKOZNAP :

Hétfotal penteklg 8 (}O 20 00

junius 15.augusztus 20-ig: 8.00-20.00

Szombat, vasdrnap: zarva azzal, hogy a hétvégi
programokhoz igazodéan nyitva.

KONYVTAR (8640 Fonytd, Ady Endre u. 17.)

Nyltva tartasiidé -
Hétfs 9.00-17.00 | Hétfs 8.00-16.00
Kedd 12.00-17.00 Kedd 8.00-16.00
Szerda 9.00-17.00 - [szerda 8.00-16.00
Csiitortok 10.00-18.00 - [ Csitortok 10.00-18.00
Péntek 9.00-17.00 | Péntek 8.00-16.00
Szombat 9.00-13.00 2| Szombat

A konyvtar hasznalatnak dijai a Konytdrhaszndlati Szabdlyzatban (8. szdmi Melléklet)
rogzitettek.

MUZEUM (8640 Fonyéd, Bartdk B. u. 3.)

|- marcius 1:46l-
aprlhs_.':’()-'lg

ma]us 1 -tbl

ffdecember 19 .Ig
' -'(Teh nyitvatartas

EI‘V )
Kedd = . 8.00-16.00 10.00-18.00
Szerda: o 8.00-16.00 10.00-18.00
Cstitértok 8.00-16.00 10.00-18.00
Péntek 8.00-16.00 10.00-18.00
Szombat - 9.00-13.00
Vasarnap - — | 9.00-13.00

Eldzetes bejelentés alap]an csoportoknak {(min. 10 fo) mas 1dopontban is.

Belépodijak:

Felnétt: 300 Ft/f8, Csoportoknak (min. 10 £6): 200 Ft/f5




Diak, nyugdijas, pedagbgus: 200 Ft/f6
Csoportok vezetése magyar nyelven: 1000 Ft
Ingyenes belépdk: fogyatékkal 818k, fonyddi iskolak tanuldi

5. szam1i melléklet IRATKEZELESI SZABALYZAT hatslyos

Az intézmény neve, székhelye:

Fonyadi Kulturalis Kézpont, Kdnyvtar és Muzedlis Gyiijtemény
Az intézmény rovid neve;

Fonyo6di Kulturalis Intézmények {FOKI)

8640 Fonyod, Ady Endre u. 17.

Beérkezo és kimend levelek kezelése

A napi postat az ligyeletes munkatars veszi 4t. Felbontas nélkiil tovabbitja a cimzetthez a névre
szol6 iratokat, tovabba azokat az iratokat, amelyek felbontasdnak jogit a vezetd fenntartotta
maganak.

A tobbi, az intézmény nevére érkezd levelet a felbontast és érkeztetést kévetSen az igazgaténak
atadja, aki a benne foglaltakk alapjan intézkedik az Ugyben, vagy tovabbitja az illetékes
munkatarsnak.

A személyesen benytijtott iratok atvételét tvételi elismervénnyel igazolni kell.

Ha az tigy jellege megengedi, az lgyiratban foglaltak telefonon, elektronikus levélben vagy a
jelenlévd érdekelt személyes tadjékoztatiasaval is elintézhet8k. Telefonon vagy személyes
tajékoztatas keretében térténd ligyintézés esetén az iratra ra kell vezetni a tijékoztatés lényegét,
az elintézés hataridejét és az ligyintéz0 alairasat, és minden esetben jelezni kell az igazgaténak.

Az Iktatas rendje

A FOKI-ba érkezett és az intézményben keletkezett iratokat minden esetben iktatni kell,
Egységes, de mindegyik szervezeti egységre kiildn alkalmazott elektronikus rendszerben
rogziteni kell az aldbbiakat:

Iktatdszam

Beérkezés/Kiildés datuma

Az tigyirat feladédja/cimzettje

Az ligyirat targya

Az figy cimszavai

A FOKI altal kiadményozott iratnak minden esetben tartalmaznia kell
e az intézmény nevét, székhelyét,
e aziktatészamot,
e azligyintézd megnevezését,
¢ azligyintézés helyét és idejét,
az irat alafrojanak nevét, beosztasat és
az intézmény koérbélyegzéjének lenyomatat.

A FOKI altal az adott figyben meghozott dontést minden esetben meg kell indokolni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell

» addntés alapjaul szolgalé jogszabaly, vagy egyéb szabalyzat megjeldlését,

¢ amennyiben a dontés mérlegelés alapjan tértént, az erre térténd utalast,

» amérlegelésnél figyelembe vett szempontokat




Az elektronikus iktatasi rendszerbd! minden hdnap végén ki kell nyomtatni az iktatott adatokat,
kiilén mappaba le kell fizni, és az igazgaténal leadni alairasra.

Az iktatott iigyiratokat az ligyiratszdmok alapjan papir alapon meg kell &rizni maésolati
példanyban (sziikség esetén eredeti példanyokban is). Mindegyik szervezeti egység kialakitja a
szamara leginkdbb kezelhetd és visszakereshet$ tarolasi modot. Az elintézett iratok irattarba
helyezése kotelezd.

Egyedi esetekben (pl. palyazati elszadmolashoz sziikkséges dokumentumoknal) sziikséges a postai
tértivevény vagy az dtadds-atvételi dokumentum megoérzése is.

FelelGsek a szervezeti egységvezetok.

Az irattari 6rzés jogszabilyban meghatarozott idejét az irat végleges irattdrba helyezésének
éveétdl kell szamitani.
Az iratok selejtezését az intézmény vezetdje rendeli el és ellendrzi.

9. Médositasi javaslat az S, szamu Iratkezelési szabilyzathoz:

Az intézmény neve, székhelye:

Fonyédi Kulturdlis Kézpont, Konyvtar és Muzedlis Gy{ijtemény
Az intézmény rovid neve:

Fonyédi Kulturalis Intézmények {(FOKI)

8640 Fonydd, Ady Endre u. 17.

Beérkezo6 és kimend levelek kezelése

A napi postat az ligyeletes munkatars veszi 4t. Felbontas nélkiil tovabbitja a cimzetthez a névre
sz6l6 iratokat, tovabba azokat az iratokat, amelyek felbontasdnak jogat a vezetdé fenntartotta
maganak.

A t&bbi, az intézmény nevére érkez6 levelet a felbontést és érkeztetést kbvetden az igazgatonak
itadja, aki a benne foglaltak alapjan intézkedik az iigyben, vagy tovabbitja az illetékes
munkatarsnak.

A személyesen benytjtott iratok atvételét atvételi elismervénnyel igazolni kell.

Ha az ligy jellege megengedi, az tigyiratban foglaltak telefonon, elektronikus levélben vagy a
jelenlévé érdekelt személyes tajékoztatasaval is elintézhet6k. Telefonon vagy személyes
tajékoztatas keretében térténd ligyintézés esetén az iratra rd kell vezetni a tdjékoztatas lényegét,

az elintézés hataridejét és az ligyintéz8 alairasat, és minden esetben jelezni kell az igazgaténak.

Az lktatas rendje

A FOKI-ba érkezett és az intézményben keletkezett iratokat minden esetben iktatni kell.
Egységes, de mindegyik szervezeti egységre kilon alkalmazott elektronikus rendszerben
rogziteni kell az alabbiakat:

fktatdszam

Beérkezés/Kiildés ddtuma

Az ligyirat feladéja/cimzettje

Az ligyirat targya

Az igy cimszavai

A FOKI 4ltal kiadmanyozott iratnak minden esetben tartalmaznia kell
s az intézmény nevét, székhelyét,
e az jktatészamot,
e aziigyintézd megnevezését,
e az ligyintézés helyét és idejét,



e azirat aliiréjanak nevét, beosztasat és
e az intézmény korbélyegzdjének lenyomatat.

A FOKI 4ltal az adott ligyben meghozott déntést minden esetben meg kell indokolni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell
e adontés alapjaul szolgals jogszabaly, vagy egyéb szabalyzat megjeldlését,
e amennyiben a dontés mérlegelés alapjan tértént, az erre torténd utalast,
¢ amérlegelésnél figyelembe vett szempontokat

Az elektronikus iktatasi rendszerb6l minden hénap végén ki kell nyomtatni az iktatott adatokat,
kilén mappdba le kell fiizni, és az igazgaténdl leadni alairdsra.

Az iktatott lgyiratokat az iigyiratszdmok alapjan papir alapon meg kell 6rizni masolati
példanyban (sziikség esetén eredeti példinyokban is). Mindegyik szervezeti egység kialakitja a
szamara leginkdbb kezelhetd és visszakeresheté tiroldsi médot. Az elintézett iratok irattarba
helyezése kitelezd.

Egyedi esetekben (pl. palyazati elszimoldshoz sziikséges dokumentumoknal) sziikséges a postai
tértivevény vagy az atadds-atvételi dokumentum megdrzése is.

Felelések a szervezeti egységvezetdk.

Az irattari 6rzés jogszabalyban meghatarozott idejét az irat végleges irattdrba helyezésének
évét6l kell szamitani.
Az iratok selejtezését az intézmény vezetdje rendeli el és ellendrzi.

A Kézgylijteményi funkciéban mitkodé Mazeumi egységhez (Fonydd, Bartok Beia u. 3.)
beérkezett kiilldemények esetében is, kotelezd érvényiiek az Iratkezelési szabalyzatban
megfogalmazottak betartisa.

6. szami melléklet KULCSNYILVANTARTAS hatalyos

1. A Kulcsok kezelésére vonatkozé szabalyok

Az intézmény minden dolgozéjanak joga van azon kulcsok hasznalatdhoz, amelyek az altala
hasznalt helyiségeket nyitjak, amely helyiségekben a feladatvégzéséhez munkaidejének nagy
részét tolti. Ezeket a kulcsokat a munkabaallas kezdetén biztositani kell a szamara, rogzitve az
atvétel tényét a Kulesnyilvantartasban.

Az intézmény igazgatdja az éptiletben minden helyiséghez rendelkezik kulccsal, kivéve a
Fonyédi Turisztikai Egyestilet, és a Fonydd Média Kft. bérelt helyiségeit.

A Fonyddi Varosiizemeltetési és Virosfejlesztési Nonprofit Kft.-vel kiilon megallapodas alapjan
az intézményben takarfté személyzet minden terilletre rendelkezik bejutdsi, kulcsfelvételi
engedéllyel, kivéve a Fonyddi Turisztikai Egyestlet, és a Fonyod Média Kft. bérelt helyiségeit.

A misodik emeleti szocialis helyiséghez minden olyan intézményi munkatarsnak, és az allando
kluboknak is lehet kulcsa, aki igényli. A helyiségbhen 1évé killon zarhatd szekrények kulcsai
egyedi nyilvantartasban vannak.

2. Potkulcsok biztositasa, tirolasa
A potkulcsok biztositisdt masoldssal oldja meg az intézmény. A kulcsok beszerzése az
intézményvezets jovahagyasaval térténhet.




A személyvédelem, magan- és intézményi vagyon megévdasa érdekében a potkulcsok az igazgatdi
irodaban talalhatok.

3. A kulcs-nyilvantartas
A kulcsnyilvantartds vezetésével az intézményvezetd valamelyik koézvetlen (kdzmiivelddés
teriiletén dolgozd} munkatarsat bizza meg,
A kulesnyilvantartast pontosan, naprakészen kell vezetni.
A kulcsnyilvantartdst sorszamozott oldalu fiizetben kell vezetni. A kulcsnyilvantartds kotelez
tartalmi elemei:

e a kulcs példanyszama,

e melyik helyiség zarahoz tartozé kulcs,

¢ az itvevd neve, munkakdre,

e az atvétel idépontja,

e avisszaadas idpontja,

e avisszaadd alairasa,

e az atvevd aldirasa

10. Modositasi javaslat. 6 szamud kulesnyilvantartas melléklethez:

1. A kulcsok kezelésére vonatkozo szabalyok

Az intézmény minden dolgozéjanak joga van azon kulcsok hasznalatdhoz, amelyek az altala
hasznalt helyiségeket nyitjak, amely helyiségekben a feladatvégzéséhez munkaidejének nagy
részét tolti. Ezeket a kulcsokat a munkabadllds kezdetén biztositani kell a szdméra, régzitve az
atvetel tényét a Kulcsnyilvantartasban.

Az intézmény igazgatéja az épiiletben minden helyiséghez rendelkezik kulccsal, kivéve a
Fonyddi Turisztikai Egyestilet, és a Fony6d Média Kft. bérelt helyiségeit.

Az épiilethen a héitsé bejaratnal a falra szerelhetd zarhat6 kulcsos szekrényben azonban a FOKI
minden helyiségének kulcsa megtalalhat, tlizvédelmi riszatds és ellenérzés és egyéb
vészhelyzet esetére. A szekrény kulcsa le van pecsételve, és a kényvtarpultban keriil
elhelyezesre. Tiizvédelmi risztds esetén az igazgatd koteles a Média és a Tutisztika altal hasznalt
helyiségeket is ellendrizni, jegyzSkényvben rogziteni a kulcs hasznalatot, majd djra az
érintettekkel hitelesen visszazarni.

A Fonyédi Vérosiizemeltetési és Varosfejlesztési Nonprofit Kft.-vel kiilén megallapodds alapjan
az intézményben takaritd személyzet minden teriiletre rendelkezik bejutdsi, kulcsfelvételi
engedéllyel, kivéve a Fonyddi Turisztikai Egyesiilet, és a Fonydd Média Kft. bérelt helyiségeit.

A masodik emeleti szocidlis helyiséghez minden olyan intézményi munkatarsnak, és az allandé

kluboknak is lehet kulcsa, aki igényli. A helyiségben lévd kiilén zarhatd szekrények kulcsai
egyedi nyilvantartasban vannak.

Az Intézményben dolgozé alkalmazottak a névre kiadott kulcsokat senkinek nem
adhatjak tovabb, nem masolhatjak, ellenkez6 esetben minden felmeriilé jogi és anyagi
felelosség dket terheli.

2. Potkulcsok biztositasa, tarolasa

A potkulcsok biztositasat masoldssal oldja meg az intézmény. A kulcsok beszerzése az
intézményvezetd jévihagyasaval torténhet.

A személyvédelem, magéan- és intézményi vagyon megdvdasa érdekében a pétkulcsok az igazgatéi
irodaban talalhatok.



3. A kulcs—nyilvantartas

A kulcsnyilvantartds vezetésével az intézményvezetS valamelyik kozvetlen (kézmiivelddés
teriiletén dolgozd)} munkatarsat bizza meg.

A Kulcsnyilvantartast pontosan, naprakészen kell vezetni.

A kulcsnyilvantartast sorszamozott oldali fiizetben kell vezetni. A kulcsnyilvantartas kotelezd
tartalmi elemei:

a kulcs példanyszama,

melyik helyiség zarahoz tartozé kulcs,
az atvevd neve, munkakére,

az atvétel id6pontia,

a visszaadas iddpontija,

avisszaadd alairasa,

az atvevd alafrasa.

® e e 8

7. szami melléklet : Terem-, és eszkézbérbeadasi szabalyzat hatalyos

Altalanos rendelkezések

A Fonyédi Kulturdlis Intézmények (FOKI) termeinek bérbeaddsa kizdrdlag konferenciak,
el8adésok, tanfolyamok, szervezett klubok és maganrendezvények szervezésére vonatkozik. A
teremfoglalds keretében bevételt eredményezd {izleti drusftds - a kdzmiivelédési intézmény
jellegéb6l adéddan — nem lehetséges.

A terembérleti dfjak a nyitva tartasi idében foglalt és szervezett eseményekre vonatkoznak. A
teremfoglalonak a bérlés idejébe bele kell szamolnia a rendezvény el6tti berendezkedést és az
esemény végén az elpakolashoz sziikséges idét is.

Amennyiben nyitva tartdsi idén kivil kezdddik, vagy hazdédik a teremfoglalas, az alap
terembérleti dijon feliil, 2 technikai munkatirs munkaidén kiviili biztositdsa miatt, minden

roLL

megkezdett tiléraért 1000 Ft-os igyeleti dfjat szdmol fel a kulturdlis intézmény.

A termek funkci6jdbol addédéan, eladasokhoz, Konferencidkhoz, tanfolyamokhoz sziikséges
technikai felszereléseket (mint projektor, hangositashoz sziikséges technika, kivetité-vaszon), a
FOKI biztositja, amit a bérleti dij magdban foglal.

Eljarasrend

A FOKI helyiségeinek és esziizeinek bérlésére vonatkozé igényléseket személyesen, telefonon
vagy elektronikusan kell jelezni a Programszervez6i Irodaban, vagy a Mizeum elérhetségein.
Idépontegyeztetés utdn az igazgatd (vagy megbizottja) dént a Bérleti szerzédés tartalmardl.

A Bérleti megaillapodas tartalma

Bérbeadd és Bérlé neve, elérhetsége
Bérlemény megnevezése

Bérlés id6tartama

Bérleti dij 6sszege

s Egyéb feltételek




e Fizetés mdédja, hatarideje

e Alairasok

Fizetés médja

A Bérleti megallapodds alairdsat kovetlen, a program megvaldsulasa el6tt szamla ellenében
készpénzben kell fizetni a Progamszervezdi [roddban. (A Bérleti megallapodas aldirasi jogat az
igazgatd az altaldnos helyettesére, a kozgy(jteményi egységvezetdre vagy a programszervezdre

atruhazhatja.)

Terem- és eszkozbérleti dijak

Terembérleti dijak

~FOKI épiilet |7 -~ Helyiség = . Méret . | ‘Bérletidij/éra
Ady Endreu. 17. Foldszmt; Klubterem 14 m2 500 Ft
Foldszinti Gyerekszoba 25 m2 1250Ft
Masodik emeleti Klubterem 25 m2 1250 Ft
Konferenciaterem (2. em.) 54 m2 2500 Ft
Szinhazterem (150 {6) szinpad (35 m2), 10 000 Ft
nézétér (86 m2), Hangositasi igény
karzat (31 m2) esetén a személyi
feltételekrd! kiilén
kell megallapodni
(sszes bérelhetd terem egyidejil igénybevétele 15 000 Ft
Bartok B. u.3. tereml egyedi elbiralds
terem?2 alapjan
Minden terem egyiitt
Eszkozberletl di]ak
' ' Eszkozék . - Bérleti dij/éra - 5
1 5x2 meteres (csak eldrol vetltheto] klvetlto -vaszon 15{)0 Ft
Projektor 1500 Ft
Vaszon és projektor egylitt 2500 Ft

A FOKI telephelyein kivilli helyszin esetén, a technikai eszkozék megfeleld - oda-vissza -
szallitasard] a szolgaltatast kérének kell gondoskodnia.

A FOKI barmelyik telephelyén a fent targyalt eseteken kiviil, az igénybevétel/rendezvény
céljanak mérlegelésével a bérleti dijrél, illetve annak mérséklésérd], egyedi elbirdlds alapjan a
Kulturdlis Kézpont igazgatdja dont




Terembeosztas (allandé klubok, szakkirdk)

THeUd Kedd - | Sgerda | . Csitortdk .. | Péntel | ~ Szombat -
 Féldszinti 1;;{3:’8;111%;0 16.30-18.45
: Klubterem : Eqyestilet Agykontroll kiub
Foldszinti 1|  10.00-11.00 9.00-11.00 9.00-10.00
ZGyer:ekszu_b_a' Mocorgd Kiub Bdrdnykak Babatorna
Szinh4zterem 15.45-20.00 15.45-20.00
SR : Eraklin Tancklub Eraldin Tancklub
S 17.00-19.30 14.30-19.00 _ 9.30-12.30
i Kertbardtok klubja izfﬂgrbl!gkg? Turisztika Egyesiilet S;Zlogr%?}?/g ; Keresztény Adventi
: {1/2.,4.) - GOk 4 ' Kizdssdy
14.00-16.00 14.00-16.30
Naplemente Harmdnia Nyugdijas | 16.30-19.30 16.00-19.00 14.00-19.60
Myugdijas klub kiub Krisztus Orszdgos Nyugd. Polg. Pelso Fénix
18.00-20.00 16.30-19.30 Szeretete Egy. (H/3.) Szintdrsulat
Lion's Club Foltvarrdk klubja Egyhdz 18.(}0-20’.00
(H/1) Alapvetd Emb. Ert. (H/1.)

és eszkiozbérheadasi szabalyzathoz

Altalinos rendelkezések

A Fonyddi Kulturdlis Intézmények {FOKI) termeinek bérbeadasa kizarélag konferenciak,
eladésok, tanfolyamok, szervezett klubok és maganrendezvények szervezésére vonatkozik. A
teremfoglalas Keretében bevételt eredményezd lzleti arusitis - a kézmiivel6dési intézmény
jellegébél adoddan — nem lehetséges.

A terembérleti dijak a nyitva tartasi id6ben foglalt és szervezett eseményekre vonatkoznak. A
teremfoglalénak a bérlés idejébe bele kell szdmolnia a rendezvény eldtti berendezkedést és az
esemény végén az elpakolishoz szilkséges idot is.

Amennyiben nyitva tartasi idén kivil kezdédik, vagy huzédik a teremfoglalds, az alap
terembérleti dijon feliil, a technikai munkatars munkaidén kiviili biztosftadsa miatt, minden
megkezdett taléraért 1000 Ft-os ligyeleti dijat szdmol fel a kulturalis intézmény.

A termek funkcigjabdl adédéan, elfadasokhoz, konferenciakhoz, tanfolyamokhoz sziikséges
technikai felszereléseket (mint projektor, hangositashoz sziikséges technika, kivetité-vaszon), a
FOKI biztosftja, amit a bérleti dfj magaban foglal.

Eljarasrend

A FOKI helyiségeinek és esztzeinek bérlésére vonatkozd igényléseket személyesen, telefonon
vagy elektronikusan kell jelezni a Programszervezdi Irodaban, vagy a Mizeum elérhet8ségein.
Id&pontegyeztetés utdn az igazgatd (vagy megbizottja) dént a Bérleti szerz&dés tartalmardl.

A Bérleti megallapodas tartalma

Bérbeadd és Bérld neve, elérhetsége
Bérlemény megnevezése

Bérlés idétartama

Bérleti dij 0sszege

Egyéb feltételek




e Fizetés modja, hatarideje

e Alalrisok

Fizetés modja

A Bérleti megallapodas aldirasat kovetben, a program megvalosuldsa eldtt szamla ellenében
készpénzben kell fizetni a Progamszervezdi Irodaban, (A Bérleti megallapodas alairasi jogat az
igazgatd az altalanos helyettesére, a kozgy(ijteményi egységvezetlre vagy a programszervezdre

atruhazhatja.

Terem- és eszkizbérleti dijak

Terembérleti dijak

" FOKlépilet | Helyiseg .| Méret . | Bérletidij/ora
Ady Endre u. 17. Féldszinti Klubterem 14 m2 500 Ft
Féldszinti Gyerekszoba 25 m2 1250 Ft
Masodik emeleti Klubterem 25m2 1250 Ft
Konferenciaterem (2. em.) 54 m2 2500 Ft
Szinhazterem (150 f6) szinpad (35 m2), 10 000 Ft
nézéér (86 m2), Hangositasi igény
karzat {31 m2) esetén a személyi
feltételekrdl kiilén
kell megallapodni
Osszes bérelhetd terem egyidej(i igénybevétele 15000 Ft
Barték B. u.3. terem1 egyedi elbiralas
terem?2 alapjan
Minden terem egyiitt
Eszkozberletl di]ak
L - " Eszkozok - 5 : - Bérleti dij/éra -
1, 5x2 meteres (csak eldrdl vetltheto] klvetito -yaszon 1500 Ft
Projektor 1500 Ft
Vaszon és projektor egyiitt 2500 Ft

A FOKI telephelyein kiviili helyszin esetén, a technikai eszkdzdk megfeleld - oda-vissza -
szallitasarol a szolgaltatast kérének kell gondoskodnia.

A FOKI barmelyik telephelyén a fent targyalt eseteken kivil, az igénybevétel/rendezvény
céljanak mérlegelésével a bérleti dijrol, illetve annak mérséklésérdl, egyedi elbirdlas alapjan a
Kulturalis Kézpont igazgatdja dont.




Terembeosztas (dllandoé klubok, szakkordk FOKI, Ady E. u.17.)

R e oo a'.. el rk 1 pen k S _.at ’
SR 8.30-12.00
e Szovetség a
Hoene o | getnes,
S SR Alapitvany
S : H./2,4
Foldszinti 9.00-10.00
Gyerekszoba Babatorna
Szinhazterem 18.30-20.00 15.45-20.00
o Eraklin Tancldub Eraklin Tanckiub
e 14.00-16.00 9.30-12.30
'e':; oleti 17.08-19.30 Ordmfestés Keresztény Adventt
oemelel | Kertbardtok kubja | 18.00-19.00 Kéizdsség
Ref. Bibl. kir
13.30-15.30 12.00-14.00 18.00-20.00
Naplemente Média 16.30-19.30 16.00-19.00 14.00-19.00 Szent Jozsef
Nyugdiias klub 14.00-16.30 Krisztus Orszdgos Nyugd. Polg. Pelso Fdnix Csalddkdzdsség
18.00-20.00 Harmdnia Nyugdijas Szeretete Egy. (H/3.) Szfntdrsulat H./1
Lion's Club klub Egvhdz 18.00-20.00
(H/1) 16.30-19.30 Alapvets Emb. Ere. (H/1)
Foltvarrék klubja
Terembeosztas (allandé klubok, szakkoérok, Mizeumi egyszégrész, Bartok Bélau.3.)

“Létszam, és

Jevchenysce. 17,00-18,00 1600-19,00 | 3001120
L PAEIOER - Okomenikus Estek Huszarok Serxesze
~mega

-“helyszint "

8. szamt melléklet, Konyvtarhasznalati szabalyzat hatalyos:

A Fonyédi Kulturalis Intézmények Kényvtara nyilvdnos konyvtar, szolgaltatisait barki igénybe
veheti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja. A haszndlék lehetnek: konyvtari tagok és
konyvtarlatogaték. A konyvtarlatogatoék a kovetkezd alapszolgiltatasokat vehetik igénybe

téritésmentesen:

- konyvtarldtogatas,

- tajékoztatds a kényvtarrél, a gylijteményrdl, a szolgaltatasokrol és a konyvtari
rendszerrdl,

- nyomtatott dokumentumok helyben hasznalata (kdnyv, jsag),
- 4llomanyfeltiré eszkdzok hasznalata (szamitégépes katalogus),

- rendezvények latogatasa



A kényvtari tagsag beiratkozashoz kotott.,
Konyvtari tagsaggal igénybe veheté ingyenes szolgiltatisok:

- kolcsonzés, konyvtarkozi kolcsénzés, hosszabbitss, tajékoztatds, adatbdzisok hasznalata,
gyermek-klub haszndlata (tdrsasjatékok, tanulasi lehetéség, beszélgetések, konyvtarismertetsk,
bevezetés a konyvtir hasznalatdba, kozos videdzasok, zenehallgatds); szamitégép hasznilat,
internetezeés.

Téritéses szolgaltatasok

- fénymasolds: A konyvtdr - olvaséi kérésre - a nyomtatott dokumentumairdl
részletekben, magan célra masolatot készit. A szerzé jogrol szdlé 1999. évi LXXXVL
térvény értelmében csak részletek masolhaték, teljes dokumentum nem({maximum 20
oldal).

- nyomtatas,
- szkennelés,
ALTALANOS SZABALYOK

- Az intézmény egész terliletén tilos a dohdnyzds, az olvaséi terekben nem szabad
étkezni, inni.

- Az olvaséi terekben a mobiltelefon hasznalatat keriiljék a latogaték, ennek hasznalata a
konyvtar el6tt engedélyezett.

BEIRATKOZAS

Felndttek, 14 év feletti didkok személyi igazolvannyal, gyermekek csak jotalléval (18 éven feliili
6nall6 keres6 vagy nyugdfjas) iratkozhatnak be. A jétallonak ala kell frnia a jotalléi nyilatkozatot,
Beiratkozaskor minden kényvtirhasznalénak a kévetkez§ személyes adatait kell kizdlnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvinyanak vagy
utlevelének szdma. A foglalkozds és munkahely adatainak megadasa statisztikai jellegli, nem
kotelez6. A beiratkozasi, regisztraldsi adatokat a kényvtar regiszterlapon és szamitdgépen
rogziti. A beiratkoz6 kotelezi magéat a konyvtarhasznalati szabalyzat ra vonatkoz6 részeinek, a
dokumentumkezelés szabalyainak betartisira, adatvaltozasainak bejelentésére.

o

A kdnyvtar beiratkozasi dfjat szed, amelynek mértékérsl a dijtablazat tajékoztat. Csak érvényes
tagsdggal rendelkezl olvasd kélcsondzhet. A beiratkozas 365 napra szdl, megtjitasa a tagdij
befizetésével torténik.

A beiratkozasnal igénybe vehetd kedvezmények

A 6/2001. (1.17.) Kormdanyrendelet szabdlyozza a kényvtirhasznalokat megillet6 egyes
kedvezmények korét, ezek beépitésre keriiltek a téritési dijtablazatba.

KOLCSONZES

A konyvtar dokumentum-dllomdnya - a csak helyben hasznalhaté rész kivételével -
kélcsonozhetd. Kényvbdl legfeljebb 6 db; tjsaghél, folysirathél 8 db kélcsénizhetd.




A koélcsonzési hataridé konyveknél 4 hét, az Gjsag 2 hétre vihetd ki, A kényvek kolcsdnzési
hatéridejét - ha kézben mas nem jegyezte elé - legfeljebb 1 alkalommal lehet meghosszabbitani
személyesen vagy telefonon. Az Gjsdgok kélcsénzési hatarideje nem hosszabbithaté.

A konyvtari tag koteles az altala kikolesonzott dokumentumot a megadott hatariddre
visszahozni.

ELOJEGYZES

A kdlcsénzésben levd keresett dokumentumok el6jegyezhetdk. A dokumentum beérkezésérdl a
kényvtar - telefonon vagy e-mail-en - értesiti a kdnyvtari tagot.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

Kényvtarkozi kolcsonzéssel biztositjuk konyvtari tagjaink szamara azokat a dokumentumokat,
amelyek nem taldlhatéak meg a konyvtar sajat allomanyaban. A kért dokumentum postai
kéltségét az olvasonak kell kifizetnie.

SZAMITOGEP HASZNALAT

A szadmitégép-hasznilat és internetezés szabdlyairél a Szamitégép-hasznalati Szabalyzat
rendelkezik.

A KONYVTARHASZNALOK KOTELEZETTSEGEI

A fony6di kényvtirba beszerzett dokumentumok Fonydd varos vagyonat képezik, ennek
megfelelfen a kdzds vagyon hasznalatdért minden kényvtarhasznalo feleldsséggel tartozik.

Kartéritési kotelezettség;

A koényvtar épiiletét, berendezéseit, eszkdzeit, dokumentumait koételes mindenki
rendeltetés szerint hasznalni, az okozott kart megtériteni.

A konyvtir sérelmére elkovetett magatartds a latogatds és a konyvtari tagsag
felfiiggesztésével jar. A sértd magatartdssal szemben intézkedé kdnyvtiros hivatalos személynek
mindsiil.

Ha a kolesénzd a dokumentumot elveszitette vagy megrongalta, kiteles ugyanazon mi
ugyanazon kiadisanak egy kifogastalan példanyat a konyvtarnak beszolgéltatni. Ha a
dokumentum beszerezhetetlen, a konyvtirat Kartérités illeti meg, amely az elveszett
dokumentum aktudlis beszerzési, vagy piaci ara. Az elveszett kdnyv értékét a kdnyvtaros
allapitja meg a bolti, vagy antikvariumi ar alapjan.

A konyvtari tartozasat nem rendezdé kolcsonzo tagsagat felfiiggesztjiik, és birdsagi eljarast
kezdemeényeziink ellene,

Késedelmi dij;

PO 4

A kélcsonzés a konyvtari dokumentum hatarozott ideig (6rténd ingyenes haszndlatha
adésat jelenti, visszaadasi kotelezettséggel. A kolcsénzési hataridé utdn visszahozott
dokumentumokért késedelmi dijat fizet a kélesénzd. A késedelmi dij mértékét évente allapitjuk
meg. Ezt a dijtablazat tartalmazza.




RUHATAR

A konyvtarban a taskakat és kabatokat kételez8 a fogasokon tarohi. Az értékek kiilon kérésre
biztonsagba helyezheték a kinyvtarosoknal. A taskdkban és kabatokban hagyott értékekért
felelésséget nem vallal a kényvtar.

A kényvtari szabalyok megsértéitél a kélcsonzési, illetve a helyben hasznalati jogot megvonhatja
a konyvtar igazgatoja.

REKLAMACIO

A kényvtarhasznald észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért az intézmény igazgat6jihoz,
valamint a Polgarmesteri Hivatal titkarsagvezetéjéhez fordulhat.

A KONYVTAR NYITVA TARTASI RENDJE:

Nyitva tartasi id6 Nydaron (janius 15. és augusztus 20. kdzott)
Hétfd: 9.00 - 17.00 Hétfs: 8.00 - 14.00
Kedd: 12.00-17.00 Kedd: 8.00 - 14.00
Szerda: 9.00-17.00 Szerda: 8.00 - 14.00
Csiitortok: 10.00-18.00 Csiitortok: 9.00~17.00
Péntek: 9.00~17.00 Péntek: 8.00 - 14.00
Szombat: 9.00-13.00 Szombat: 8.00 -~ 12.00

rrrrrr

Konyvtari téritési dijak

Fonyoédon és kirzetében éléknek:

A beiratkozasi alapdij 800,-Ft / 365 nap.

Diakigazolvannyal rendelkez8k szdmara a beiratkozasi difj: 400,-Ft.
Nyaraléknak aprilis 1. - szeptember 30.

A beiratkozasi alapdij 400,-Ft / 6 hénap

Diakigazolvannyal rendelkez8k szamdra a beiratkozasi dij: 200,-Ft.
Téritésmentes beiratkozas:
- 16 éven aluliak, 70 éven felettiek
- kézmfiivel6dési, kdzgyljteményi intézmények dolgozdi
Internet hasznalata:

150,-Ft / 30 perc {beiratkozott olvaséknak ingyenes).
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Fénymasolds:
Af4 — 20,-F, két oldal 25,-Ft
Af3 —25,-Ft, két oldal 30,-Ft
Nyomtatas:
fekete-fehér: 40,-Ft / A4 oldal (szbveg)
szines: 230,-Ft / A4 oldal
Szkennelés
50,-Ft / A4 oldal
Késedelmi dijak

Dokumentumonként, naponként 5 Ft (pl. 3 kdnyv 5 napos késedelme: 3 x 5x 5 =75 Fi)

12 . Médositasi javaslata 8. szami melléklet, Kényvtarhasznalati szabalyzat
madositashoz.

A Fonyédi Kulturdlis Intézmények Konyvtara nyilvinos konyvtar, szolgaltatasait barki igénybe
veheti, aki a haszndlat feltételeit elfogadja. A haszndldék lehetnek: konyvtari tagok és
konyvtarlatogatok. A kényvtdrlitogaték a kbvetkezd alapszolgéltatdsokat vehetik igénybe
téritésmentesen:

- konyvtarlatogatas,

- tajékoztatds a konyvtdrrdl, a gyljteményrédl, a szolgaltatasokrél és a konyvtari
rendszerrdl,

- nyomtatott dokumentumok helyben hasznalata (kdnyv, ujsag),
- Allomanyfeltaro eszkozok hasznalata (szamfitégépes kataldgus),
- rendezvények latogatasa

A kényvtari tagsag beiratkozashoz kotott.
Kényvtdri tagsaggal igénybe vehetd ingyenes szolgaltatasok:

- kolcsonzés, kdnyvtarkézi kolcsénzés, hosszabbitds, tdjékoztatds, adatbdzisok haszndlata,
gyermek-klub hasznélata {tirsasjatékok, tanulasi lehet8ség, beszélgetések, kényvtarismertetdk,
bevezetés a konyvtar haszndlatdba, kozos videdzasok, zenehallgatds); szamitogép haszndlat,
internetezés.

Téritéses szolgiltatisok




- fénymasolas: A kdnyvtar - olvaséi kérésre - a nyomtatott dokumentumairél
részletekben, magan célra masolatot készit. A szerzé jogrdl szolé 1999. évi LXXXVI
térvény értelmében csak részletek méasolhaték, teljes dokumentum nem{maximum 20
oldal).

- nyomtatas,
- szkennelés,
ALTALANOS SZABALYOK

- Az intézmény egész teriiletén tilos a dohdnyzds, az olvaséi terekben nem szabad
étkezni, inni.

- Az olvasdi terekben a mobiltelefon hasznélatit keriiljék a latogatdk, ennek hasznalata a
kdényvtar elétt engedélyezett.

BEIRATKOZAS

Felndttek, 14 év feletti didkok személyi igazolvannyal, gyermekek csak jotalléval (18 éven feliili
6nallé keresd vagy nyugdfjas) iratkozhatnak be. A j6tallénak ala kell irnia a j6talléi nyilatkozatot.
Beiratkozaskor minden kényvtarhaszndlénak a kovetkezd személyes adatait kell kdzdlnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyinak vagy
utlevelének szama. A foglalkozas és munkahely adatainak megadasa statisztikai jelleg(i, nem
kételezd. A beiratkozdsi, regisztrilasi adatokat a kényvtar regiszterlapon és szamitégépen
rogziti. A beiratkozé kotelezi magat a konyvtdrhasznalati szabalyzat rd vonatkozd részeinek, a
dokumentumkezelés szabalyainak betartasara, adatvaltozasainak bejelentésére.

A konyvtar beiratkozasi dijat szed, amelynek mértékérdl a dijtablazat tdjékoztat. Csak érvényes
tagsdggal rendelkezé olvasé koélcsindzhet. A beiratkozds 365 napra szél, megijitisa a tagdij
befizetésével térténik.

A beiratkozasnal igénybe vehet6 kedvezmények

A 6/2001. (117) Kormanyrendelet szabdlyozza a konyvtdrhasznalokat megilletd egyes
kedvezmények karét, ezek beépitésre keriiltek a téritési dijtablazatba.

KOLCSONZES

A kényvtar dokumentum-dllomdnya - a csak helyben hasznalhaté rész kivételével -
koleséndzhetd. Konyvbil legfeljebb 6 db; Gjsagbdl, folyodiratbdl 8 db kélcsénézhetd.

A kolcsdnzési hataridé kényveknél 4 hét, az ljsdg 2 hétre vihetd ki. A kényvek kolcsénzési
hatéridejét - ha kizben mas nem jegyezte el§ - legfeljebb 1 alkalommal lehet meghosszabbitani
személyesen vagy telefonon. Az jsdgok kélcsénzési hatirideje nem hosszabbithatd.

A konyvtari tag koteles az altala kikolcsonzott dokumentumot a megadott hataridére
visszahozni.

ELOJEGYZES




A kolesonzésben levs keresett dokumentumok el8jegyezheték. A dokumentum beérkezésérdl a
kényvtar - telefonon vagy e-mail-en - értesiti a konyvtari tagot.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

Konyvtarkozi koélcsénzéssel biztosftjuk kényvtari tagjaink szamara azokat a dokumentumokat,
amelyek nem talalhatéak meg a konyvtar sajat dllomanyaban. A kért dokumentum postal
koltségét az olvasdnak kell kifizetnie.

SZAMITOGEP HASZNALAT

A szamitogép-hasznalat és internetezés szabdlyairél a Szamitogép-hasznalati Szabalyzat
rendelkezik.

A KONYVTARHASZNALOK KOTELEZETTSEGE]

A fonyédi kényvtdrba beszerzett dokumentumok Fonyéd vares vagyonat képezik, ennek
megfelel§en a kdzds vagyon hasznéalataért minden kényvtérhaszndlé felelGsséggel tartozik.

Kartéritési kitelezetiség:

A konyvtir épiiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki
rendeltetés szerint haszndlni, az okozott kirt megtériteni.

A konyvtar sérelmére elkovetett magatartds a latogatas és a konyvtari tagsag
felfiiggesztésével jar. A sértd magatartassal szemben intézked§ kdnyvtaros hivatalos személynek
mindsiil.

Ha a kélcsoénzé a dokumentumot elveszitette vagy megrongilta, koteles ugyanazon mi
ugyanazon kiaddsdnak egy kifogastalan példdnydt a kinyvtirnak beszolgaltatni. Ha a
dokumentum beszerezhetetlen, a konyvtirat kartérités illeti meg, amely az elveszett
dokumentum aktudlis beszerzési, vagy piaci dra. Az elveszett kinyv értékét a kdnyvtaros
allapitja meg a bolti, vagy antikvariumi &r alapjan.

A kényvtari tartozasat nem rendez kolesdnzo tagsagt felfiiggesztjik, és birésagi eljarast
kezdeményeziink ellene.

Késedelmj dij:

P d

A kolcsbnzés a konyvtari dokumentum hatdrozott ideig torténd ingyenes haszndlatba
adasat jelenti, visszaaddsi kotelezettséggel. A kolesonzési hatdridé utan visszahozott
dokumentumokért késedelmi dijat fizet a kdlcsonzé. A késedelmi dfj mértékét évente dllapitjuk
meg. Ezt a dijtdblazat tartalmazza.

RUHATAR

A kényvtarban a taskakat és kabatokat kitelezd a fogasokon térolni. Az értékek kiillon kérésre
biztonsagba helyezhet8k a konyvtarosoknal. A tdskdkban és kabatokban hagyott értekekért
felelésséget nem vallal a konyvtar.

A kinyvtari szabalyok megsértsitd] a kolcsénzési, illetve a helyben hasznalati jogot megvonhatja
a konyvtar igazgatodja.




REKLAMACIO

A konyvtarhasznald észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért az intézmény igazgatdjahoz,
valamint a Polgarmesteri Hivatal titkarsagvezetdjéhez fordulhat.

AKONYVTAR NYITVA TARTASI RENDJE:

Nyitva tartasi idd Nyaron (junius 15. és augusztus 20. kdzott)
Hétfo: 9.00-17.00 Hétfs: 8.00 - 16.00
Kedd: 12.00-17.00 Kedd: 8.00 - 16.00
Szerda: 9.00-17.00 Szerda: 8.00 - 16.00
Csiitortok: 10.00 - 18.00 Csiitértok: 10.00 - 18.00
Péntek: 9.00-17.00 Péntek: 8.00 - 16.00
Szombat: 9.00-13.00 Szombat: 8.00-13.00

£ s m

Fonyo6don és kérzetében él6knek:

A beiratkozasi alapdij 800,-Ft / 365 nap.

Diakigazolvannyal rendelkezdk szdmdra a beiratkozasi dij: 400,-Ft.
Nyaraldknak dprilis 1. - szeptember 30.

A beiratkozasi alapdij 400,-Ft / 6 honap

Diakigazolvdnnyal rendelkezék szdmdra a beiratkozasi dij: 200,-Ft.
Téritésmentes beiratkozas:
- 16 éven aluliak, 70 éven felettiek
- kdzmiivelddési, kdzgyijteményi intézmények dolgozoi
Internet hasznalata:

150,-Ft / 30 perc (beiratkozott olvaséknak ingyenes).
Fénymasolas:

A/4—20,-Ft, két oldal 25,-Ft

Af3 —25,-Ft, két oldal 30,-Ft

Nyomtatds:




fekete-fehér: 40,-Ft / A4 oldal {szoveg)
szines: 230,-Ft / A4 oldal

Szkennelés
50,-Ft / A4 oldal

Késedelmi dijak

Dokumentumonként, naponként 5 Ft {pl. 3 kbnyv 5 napos késedelme: 3 x5 x 5= 75 Ft)

Fonyad, 2017. oktdber.27,

Molnar Rita sk
igazgato







