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Altaldnos rendelkezések

Alapité okirat kelre: 2009. szeptember 09, )
1. Az intézmény hivatalos megnevezése: Taksony Nagykozségi Onkorminyzat Boleséde
( a tovabbiakban: Tagbolcsidde)

2. Az intézmény székhelye: 2335 Taksony, Szent Anna tér 1. Telefon/Fax: 06-24-478-055

3. Az intézmény alapitdja. Taksony Nagykozségi Onkorményzat 2335 Taksony, F6 at 85
Az alapité éve: 2009.

4, Az intézmény fantartdja és székhelye: Taksony Nagykozségi Onkormanyzat

2335 Taksony, Fé at 85.

A fenntarténak szakmai dontések hozatalaban fegyelembe kell venni, ¢és mérlegelni kell a
szakmai illetékességl intézmények, és a ANTSZ el6irdsait is.

5. az intézmény feltigyeleti szerve és székhelye: Taksony Nagykizségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiilete 2335 Taksony, Fé ut 85.

6. Az intézmény szakmai feliigyelete: Szemiink fénye Bilcesode és Regiondlis kozpont
Cime: 1119 Budapest, Tétényi it 46-48.

7 Az intézmény tipusa: Napos béleséde, gyermekjoléti alapellatast biztosité intézmény a
csaladban nevelkedd gyermeke napkdzbeni ellatdsat, szakszerdi gondozasat és nevelését
végzi.

8. Az intézmény mitkodési terilete: Taksony Nagykozseégi kozigazgatasi teriilete
Felvételi korzete: Taksony Nagykozségi kozigazgatasi teriilete.

9. Az intézmény jogdlldsa: Taksony Onkormanyzatanak részben onallé intézményeként
miikidik. A részben 6nallé gazdalkodd-szakmai intézmeny feladatait az dnkorményzat
pénziigyi osztalya latja el.

Székhelye: Taksony Nagykozségi Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal 2335 Taksony, Fo ut
8s.

10. Szamlakezeld szerv: Taksony Nagykozség Onkormanyzat
Szakfeladat: 853211

11, Az intézmény bélyegzdi: 1 db fejbélyegzé
1 db kirbélyegzo






A bélvegzdk lenyomatait az 1. szdmu mellékiet tartalmazza,

12, Felvehetd: Az 1997, évi XXX torvény a gyermek védeimérSl és a gyamiigyi
igazgatdsrdl kiemeli olvan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek szocialis vagy egyéb ok
miall, egészséges fejlddése érdekében sziikséges a bolesédel gondozas, nevelés. A szakmai
dontéseiben figyelembe kell venni, és mérlegelni kell a szakmai illetékességl intézmények
és az ANTSZ eléirasait,

13, Az ellatds 18 férdhelyes intézmény fenntartdsaval biztositott, az dillando lakosok részére.
Mindazon csaladok igénybe vehetik a bolesédét, akiknek sziikséglik van arra, hogy
napkdzben masok gondoskodjanak gyermekeikrél, a féleg dolgozo, hivatésukat gyakorle
szilok / a GYES mellett munkdt vallald, a tanulé sziilok pedig, ha a gyermek {érdhelyek
nincsenck kihaszndlva /

14. A bolesddébe 1 éves kortd! a harmadik éietéy betdltéséig vehetdk fel a gyermekelk.
Eovéni elbirdlas alapjan 3 évesnél iddsebb gyermek is gondozhato, nevelhetd biicsddcben.

15. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre a 4. életévének betoltését koveld
auguszius 3l.-ig tovabb gondozhaté a boélcsédében. Az alapellatason il nem nyujt
szolgaltatast a bolesbdde,

10. A bolesddei felvétel rendje a bolesdde igénybevételét az dnkormanyzati képviseld testilet
hatarozataban szabalyozza. A szlldknek a felvételi kérelmet - munkahelyek igazolisa,
védéndi javaslat, a gyermekjoléti szolgédlat kéreime, indoklasa alapjan a bdlceside
vezetjéhez kell benydjtani. A dontést a népjoldti bizotisag, és a bolesdde vezeibje hozza
meg.

17. A bolesdde lizemeltetése szerint: (olyamatosan miikddd napos bolesdde. A bdlesdde
nvitva tartasa napi 11 éra: de. 6h - du. 17-ig. A nyitva tartdst a fenntartoval kozdsen, a
bolesdde allapitja meg, a csaladok igényeinek figyelembe vételével, A balesddében a sziinet
egy évben maximum kétszer engedélyezhetd, legleljebb 4héten at lehet dsszefliggben, idejét
és idotartamat egyveztetn kell a fenntartéval, a szitlokkel, és a hely) ovodakial.

nvdri sziinel 4 hét
iéli sziiner: 1 hét

18. A gondozasi - nevelési munkat szakképzett gondozondk végzik. Kivételes ¢s indokolt
esetben a GYED-en és GYLES-en lévé gondozondk helyetiesitése esetén, egészségligy
végzettségl, szakképesités nélkili dolgozé is foglalkoztathatd, meghatarozott idére sz6ld
munkaszerzédéssel.

7

19 A bolcsédei gondozasban = nevelésben résztvevik (gyermek, szilo, gondozind és
eavéb szakember) jogal és kitelességel:
a. A kisgvermek joga:

- biztonségot nyjté, szeretetteljes légktrben élhessen, fejidédhessen

el



{ejlddéséhez szitkséges feltételek biztositva-legyenek

H

veszélvhetyzetben azonnali segitséget kapjon

sziikség esetén szakemberek segitség fejlodését

lehetdsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez

fogvatékossag vagy rossz szocidlis kiriilmények esetén is megkapjon minden
segitséget a lehetséges fejlodéséhez a jobb életmindséghez

rendszeres egészsépligyt fellgyeletben részesil)on

az emberi méltosagat tiszteletben tartsak

H

&~

A szild joga, hogy

megvalassza az intézményt, amelyre gyermeke gondozésat - nevelését bizza (kettd vagy
16bb bilestde esetén)

- ismerje meg a gondozdsi = nevelési elveket, melyek alapjan gyermekét gondozzak, nevelik
- tandcsot, tajékoztalast kérjen és kapjon a gondozdéndtdl, megismerhesse a gyermek
csoportok életét

- a bilesode mikodésérdl véleményt mondion

- javaslatot tegyen a bolesdde mitkddésével kapesolatosan

- megismerje a gvermek ellatasaval kapesolatos dekumentumokat

Kditelessége, hogy
- amennyiben igénvbe veszi, fogadja ¢f a bolesddei hazirendet és ahhoz alkalmazkodjék

c. A gondozond joga, hogy

- alakitsa a bolesdde életét, a gondozasi - nevelési elveknek megfeleld mddszereket

szakmailag énalloan gyakoerolja

- a munkajahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

- részt vegyen tovabbképzésen

- megillesse a lelkiismereti szabadsag, de tisztelel és tolerancia legyen benne a masfajta
vilagnézeti meégnyilvanuldsok és etnikumok irant

Kotelessége, hogy

- a gondozasi = nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a tdrvényben -€s jogszabalyokban
rdgzitett bér és munkatigyi eldirdsoknak megfeleléen, meghatérozott munkaidoben, a
bélcsddevezetd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el

- tiszteletben tartsa a gyermekek személyiségét és jogait

- egviitumikodiék a csaldddal tiszteletben tartsa a csaladi nevelést, etikusan kezelje a
csaladrol szerzett informaciokat

- hivatdsbeli kotelességként végezze gyermekveédelmi feladatét, kitlénleges gondossaggal
felelosséogel foglalkozzeék a hatranyos helyzetiik miatt raszoruldkkal
- folyamatos dnképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa a naprakész szakmai milveltségét

d. A gondozéndket segitd szakember (0rvos, védond) joga €s kbtelessége, hogy

- a gondozasi - nevelési elvek altal meghatarozott kereteken beliil, szakképzettségének

[0



megfelelden segitse a raszoruld gyermekeket ilietve a bolesdde munkajat
A gvermekek gondozdsa és nevelése

Az elsé 3 életévben a nevelési feladatok jelentds része a gondozasi muveletek soran valdsul
meg. A bileséde cgész személyzetének, de killéndsen az orvosnak, a gondozondnek
biztositani kell a gyermel festi és szellemi fejlddését azaltal, hogy helyes, egészségiigyileg is
kifogastalan napirendet vezetnek be és megfeleld gondozassal, neveléssel a gyermek testi,
szeliemi fejlodését irdnyijak, eldsegitik. A napirendben {8leg az étkezés, alvas, tisztalkodas,
jatszas, levegdn vald tartozkodas, stb. idépontjat kell megaliapitani.

A bolesodei nevelés alapelvel
- A gondozas és nevelés egységének elve

A gyermek a sziikségletei kielégitése kiizben tanulja meg felismern: és differencidlni
magukat a sziikségleiek, és azok kielégitésével dsszefliggh 1gényeit.

Ha kezdewtd) fogva aktivan részt vehet e szlikségletek kielégitésében ( pl.: tisztaba tevés )
akkor kialakul a szocidlis kompetencia, ami az aktiv szocidlis beilleszkedés alapja.

- Az egyéni bandsmdd elve

A személyiség feilddéséhez azok a pozitiv neveld hatasck érvényesiiinek, amelyek nem csak
a gyermek életkori sajatossagait, hanem fejlettségét, pilianatnyi dllapotat, hangulatat is
figvelembe veszik.

A gondozénd ¢s a kisgyvermek kozoii meleg, Oszinte, szeretetteljes kapesolat sordn a
condozénd a gyvermek olyan iajdonsagait, szitkségletelt, érzelmeit, szokdsait ismeri meg,
amelvek az egyéni banasmod szempontjabol nagvon lénvegesek.

A gyermek megismerését segiti pl. a bolestdébe keriilést megelézd csaladlatogatas,
= Az dllanddsag elve

Az egészséges személyiségfejlddés fontos feltétele az érzelmi biztonsdgot jelentd stabilitds,
az, hogy a gyermek személyi és targyi kdrnyezete a bdlesddei élet alatt lehetdség szerint ne
valtozzon ( ‘sajat gondozond - rendszer, csoportdllandésag, felmendrendszer ). A
csoportalianddsag és a felmend-rendszer teszi lehetdveé, hogy a gyermek a bolesédébe jarasa
elsé napjatél az utolsdig ugyanabban a gyermekcesoportba és csoportszobdba jarjon.

= A gyermek aktivitas, 6naliésag segitésenek elve

A gondozdndnek torekednie kell a biztonsdgos és tevékenységre motivale kornyezet

megleremiésére, a probaikozasokhoz elegendd idé biztositasdval. A gyermek Osztonzése,
megnyiivanuldsainak elismerd, tAmogato segitése.




- A pozitivumokra tamaszkodas elve :
Lényege, hogy a nevelés elsdsorban a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatisa, megerdsitése,
elismerése.

~ Az egységes neveld hatdsok elve

A gyermekeket gondozd és neveld felndttek személyisége killonbozik ecgymastél. Ez
természetes, megsziintetésitkre nem célszerl torekedni. Az egységes szeméiyiségfejladés
szempontjabol azonban fontos, hogy a szlildk és a gondozondk a gyermek elfogadasaban, a
biztonségot szolgdld szabalyokban és alapvetd erkolesi normakban egyetértsenek, nézeteiket,
nevel6l gyakorlatukat egymashoz kézelitsék. Az egy csoportban dolgozé gondozdnéknek
egyeztetni kell elvarasaikat a csoport nyugalma szempontjabdl a fontos viselkedési
szabdlyokat itletden.

- A rendszeresség clve

A rendszeresség a stabilitds - eredményezte biztonsagérzet, a kiszémithatésagot, az akiivitas
¢s Onallosodas lehetségét teremti meg. A rendszeresség elve érvényesiil a jol szervezett
napirendben, amely a gyermek igénycinek, szilkségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folvamatos gondozas feltételeit kivanja biztositani.

- A fokozatossag elve

A csaladbol bilesodébe kertilo gyermekné! az dtmenet megkdnnyfiését a sziiiovel 16rténd
fokozatos beszoklatds modszer alkalmazédsa bizonyitotta.

A bolesddel nevelés eredményessége az optimdlis személyi és targyi feliételek biztositdsanalk
Jiiggvénye.

1. Személvi feltételek

A )6 gondozond derls, kiegyensilyozott, 8szinte, engedékeny személyisée. Gyermekekket
vald  kapcsolatdban nyilt, oszinte és elfogadd, empéatids készsége fejlett. Szereti a
gvermekeket, jol érzi magat a tarsasdgukban. Ismeri és tiszieletben tartja a gyermekek
egyeniségét, Magatartasaval a koriilmények megteremtésével és elegendd id6 biztositasaval
elsegiti a gyermeki aktivités, kreativitds és 9nallosag kialakitasat és fejlédését

Az egészséges csecsemd €s kisgyermek testi és lelki fejlédésénck elésegitésére, kivetdsére
¢s crickelésére alkalmas pedagodgial, pszichologiai, egészségiigyi, gondozastechnikai
ismereteickel rendelkezil, és igény van ezek folyamatos bévitésére.

Személyes példamutatdssal is nevel. Munkatarsaival és a sziildkkel vald kapesolata nyilt,
bszinte, elfogado.

2. Targyi feliérelek




Az optimalisan kialakitott targyi kérnyezete a gyermekek életkori sajatossagainak megfeleld
tevékenységre, mozgdsra 9sztonz, biztonsagos ¢s izléses. Elésegiti a gyermek 6nallosagat.
Ehhez mindenckelétt béséges, tagas, kényelmes helyvéltoztatésra alkalmas jatszohely
sziikséges. A berendezési targyak ~ batorok, mozgasfejlesztd eszkdzok- a gyermekek
biztonsagos, szabad mozgasit szolgaljak, és dsztonzo voltuknal fogva fejlesztik is azt.
Biztositasuknal figyelembe kell venni a korcsoportok szerinti szitkségletet, a
mozgasfejlesziési szintet, a csoport 1étszamat.

A bolesdde mitkodésének feltételei
- A bolcsddében felvehetd gyermeke szaméat a bleséde miikesi engedélyében
meghatarozott féréhely szabja meg ugy, hogy 1 gondozénd maximum 6 gyermeket lathat
el. A bolesdde maximalis feltolidttsége — szakmai munka mindségének megtartasa €s
gyermekek
cgészségének védelme érdekében — nem haladhatja meg a 120 %-ot.

Az engedélyezett féréhely: 10 6 (ketté csoport)
Az alkalmazottak szama: 4 f6

Vezetd: 1 f6 (Gimnaziumi érettségi + egészségligyl szakkozépiskola + bolesddei
szakgondozol végzettség)

Gondozond: 2 16
| 18 (csecsemd és kisgyermek-gondozondi felséfoka szakképesités)
1 f6 (pedagOgiai aszisztens)

Szakdesnd: Az dvoda latja el ezt a feladatot.

Takaritond: 1 6+ 116 V2 allas

Elelmezésvezetd: 1 16 (az 6voda élelmezésvezettje latja el ezt a feladatot)

A gondozoé-neveld munkat segitd alkalmazott: 1 {6 gyermekorvos

- A jatsz6szobak méreténél elengedhetetlen kivanalom, hogy 4-5 nm teriilet jusson egy



oy gyermekre. A bl csodében egy gyermekre dnm biztositott.

- A jdiszdszobak berendezési targyainak legfontosabb szempontjai
tegyék lehetdvé az onallo tevékenységet Ggy, hogy kevesebb tilalom alkalmazasara
jegyen szilkség
. a gvermekek életkor sajatossagainak és fejletiségének valamint érdeklddésének
feleljen meg

. atarevi berendezések a gyvermek biztonsagat, védelmét szolgaljak

A jatszoszobak berendezése korcsoportenként valtozik, meg kell valdsitani. hogy minden
szoba  alkalmas legyen minden koroszidlyG  gyermekesoport befogadasara. &5 @
gyermekeknek ne kelljen egyik szobdbol a masikba ksltgznitik. A bolesddében a gyermekek
szamara zavarialan mozgas - ¢s jatéklehetdségrdi kell gondoskodni. A gyermekeket olyan
méreti és mindségil butorok vegyék korlil, amelyeket énalloan tdnak hasznalni

A jatékszerekkel kapesolaios egészséguigyl szempont
_konnyen tisztithatd, fertétlenithetd Jegyen
balesetet ne okozzon, ne 16ridn, ne essen sz¢ét darabjaira. éles sarkai ne legyenck, ne legyen
szogelt, ne logjon hoss 20 zsinaron, ne legven til nehéz
Pedagogiai szemponi
. minden jatékforméahoz legyen megfeleld jatekszer
a szine. nagysaga. formaja érdekiGdést keltsen a gyermekben €s tartsa 15 ¢hren azt

. tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznain

- Kivitelezés
C1gényes tegyen

. a fokozott hasznalatra szamitva késziljon

- A jdiék mennyisége és elhelyezése
. fontos szempont, hogy minden gyermeknek jusson azonos tipush jatek

. a jawékok a gyermekek szaméra konnyen elérhetk legyenek

. a feliigyeletet kivand jatckok ( gydngy, ceruza, stb. ) magas polcon legyenek tarolva

- Egvib helviségek biziosiasa
. legven cgy eldtér, ahol a bolesddebe jaro gvermekek babakocsijat.
wriciklijét biztonsdgosan fehet taroln




o minden sziild szamdra megkozelithetd legyen a WC, mosdo, amelyet csak a szilok

haszndlnak

o agvermekek és a sziil0k szdmara egyardnt megfeleld kely dlljon rendelkezesre
areggeli és délutani altozkodéshez, esetleg varakozashoz

. az utcai ruhdk elhelyezéséhez tarold szekrényeket kell biztositani

=2 [Urdészoba berendezésénél, kialakitasandl fontos szempont, hogy a gvermek énallosagat,

fejlodéset segitse

A berendezés feleljen meg minden koroszidly szamdra €s feleljen meg az elvéezendo
miveleteknek., A gyermekek konydk magassagaban elhelyezett mosdo, elérhetd, jelled
ellatott térolkizo és fésh, a teljes alakot mutatd tikor a berendezés fontos részel.

A gyermekek cgészséges fejlédése szempontjabdl elengedhetetlen a megleleld

e jatszoudvar ( 10 nm/fé )

o Boleséder konyha milkodieiése = gvermekek tapldldsa

Fozést csak sajat bolesddei gondozottjal részére végez.

Az dru és alapanyag beszerzése: a tartds élelmiszert megrendelés utan hazhoz szallitva
kapjuk az tizletbdl. A napi bevasarlast a {6z6n6 végzi.

Az étkezés idejét a bolesdde napirendjében kell meghatarozni. Az egyes étkezések kazdu
legaldbb 3 drai 1dokoz legyen. Folvadékot sziksép szerint az étkezési idon kiviil as
biztositani kell a gyermekek részére. Lehetbleg Uveg,- €s rozsdamentes edényeket kell
hasznalnt, az esetleges zomancozott edények hibatlanok legvenck. Az edényekel az
cgészségligyi  hatdosag  mindenkort  utasitésanak megfeleléen kel mosogatni.  ilictve
lertdtlenitent. A gyermekeknek a felnditekétd! elkllanitett étkészlete, evdeszkdze legyen.
A tejet atvétel utan azonnal 5 percig {orralm kell, hideg vizben iehiteni, maid erre a célra
szolgdld hatdszekrényben kell lefedve tarolni. Az élelmiszerek. nversanvagok szakositott
tarolasat biztositani kell olyan modon, ahogyan azt az ANTSZ ellenérzésekor az cllendrzést
véezd szakember (rasban rogzitette, Ennek mepfogalmazasa. a szakember feladata.

A zéldség és burgonya a mar megtisztitott nyersanyagot kell a gyermekek szamdra
szamitasba venni. A hamozott és felvagott zoldségel es gyviimdicstt nem szabad sokdig allni
hagyni ¢s lehetdleg frissen, roviddel az étkezés elott kell elkésziteni. A bolesddében
elkészitett ételeket talalas eldtt a vezetbnek vagy az altala kijeldlt személynek meg kell
kostolni €s annak eredményét az erre a céira rendszeresitett nyomtatvényon aldirasaval
igazolni kell. Az etkészitett ételekbdl talalds eldit a kifdzott, (oI zarhatd Givegdugos edénybe
ételmintat kell venni, ragasztdszalagpal lezami és azt 48 oraig hiitészekrényben megorizni,
datum, az ¢tel megnevezése és az eltevd aladirasanak szerepelni kell a szalagon. Az
éteimaradékot és hulladékot elkiilonitett helyen zérhatd edényvben kell Ssszegvijtent és




tarolni amig azt elszallitidk. A f6zékonyha tisztasaga elsérendil fontossagu. Ennek érdekében
naponta rendszeres, hetente pedig un. nagytakaritast szitkséges vegezni,

A konyhaban csak az oda beosztott személy, a. bolesddevezetd és az orvos tartozikodhat. A
konyhédban az étkezés szigorian tilos.

Az alkalmazottak sajat magulk kételesek az étkeréstikrdl gondoskodni.

A ruhdzattal kapesolatos eldirdsok

A gyermekek sajat ruhdjukban tartozkodnak a bolestdében. Vald ruhat helyezncek el
szildk a gyermek szekrényében. A jellel ellatott toriitkézék tarton vannak elhelyezve ugy,
hogy a gvermekek elérjék és hasznalni tudjék. Ugyanilyen mddon a fésiik is.

A béleséde csak a torilkozb1 biziositja valamint igény szerint textilpelenkt.

A bélesdde egészségvédelmi szabdlyai

Az egészségvédelmi kdvetelmények betartdsat a bileséde orvosa €s vezetdje rendszeresen
ellendrzi. A bolesddedpiilet krnyékét lehetdleg Ogy kell alakitani, hogy a belsd helyiségben
a szennyezddés és a zajszint legkisebbre csbkkenje. Ovintézkedéseket kel tenni a
balesetveszély elkeriiiése érdekében., tigyelni kell az udvar, a kert, az utcai rész tisztasagdra.
A homokozét naponta kell asni, 8ntézni és évenként egyszer a homokot cseréini kell.

Takaritas

A belsd felszerelést és berendezési targyak kinnyen tisziithatok, fertdtienithetdk legyenck.
Tisztitasule nedves, fertdtienitdés ruhaval térténjék. Jarvany esetén az ANTS?. szabalvok,
szerint kell a takaritast végezni, A jatékok mosdsa hetente toriénjék. Metente egyszer

fertotleniteni kell. A takaritas Ggy szervezend®, hogy a gyermekeket ne zavarja. Célszeri
érkezésiik  eldtt vagy utan végezni. A takaritds nyitott ablaknal tiriénjen! Kilon
takaritbeszikozt { vodor, feimoso- illetve lemoso ruha ) kell hasznalni a csoport szobakban
firdoszobaban, WC-kben., s Lkillon a mosogatokban és konyhai helyiségekben. A
takaritéeszkdzoket hasznalat_utan ki kell mosni és tisztan a tisztitdszerekkel egyiitt kell
elhelyezni az erre Kiieldlt zart helyen. A tisztitoszereket és fertdtlenitdszereket a mindenkor

ANTSZ eldirasoknak _megfelelden kell alkalmazni.
Evenként meszeltetni kell a f6z8konyhat, az élelmiszerrakiart, mosogato helyiségeket.
mellékhelyiségeket és mosdkonyhat. Az egész intézmeényt 3- 4 évenként festeni és 6

évenként méazoltatn kell
1 helyiségek levegdjének higiénje

A szobak hémérséklete 20 - 22 ', a fiirddszobac 22 - 24 C', a mosokonyhaé 18 ¢' jegven. A
levegd frissességél szelldztetéssel biziositjuk., A szelléztetés nem potolhatja a szabadban valo
levegézietést, amit minden gyermekeknek egyarant biztositani kell.

J{onyha, €lelmiszerraktar valamennyi ablakat szinyoghéloval lassuk el, hogy a 9/@110/&1(,%
megoldhatd legyen.
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Dohdnyozni csak a kijeldlt helyen lehet a bolesédében
Szennyes ruha kezelése, mosdsa

A szennyes textilpelenkat minden esetben fertétleniteni szlikséges. A pakoldaszialokat,
polyazar minden gyvermek utan fertétlenitent kell.

A fertétienitd oldatot eldirds szerint cseréljik. A szennyes pelenkat zart edényben kell
szallitani a mosokonyhaba. polvazéra vagy foldre helyezni nem szabad. A mosoddaban be
kell dztani fertdtlenitds mososzert tartalmazé vizben. A guminadragot, 0lidl helvben, a
flrdészobdban szappanos vizzel mossuk le, fertétlenitd oldatban aztassuk, majd folydvizzel
oblitsiik Te. A gyermekruhdt, agynemit, toriilkézot, asztalteritdt, kopenveket Kozepesen
szennyezetnek tekingjiik. Ennek megfeleld mosastechnikat alkalmazunk Ha barmilyen
fertdzé betegség forduli eld, fertdtlenitésiik sziikséaes.

Lgészségiigyi eldirdsok a bolesddei dolgozdk szdmdra

A bilcsddében csak olyan dolgozd alkalmazhato, aki egészségligyi kinyvvel rendelkezik.
abban a fertézdmentességet és alkalmassdgot igazold érvényes bejegyzések hignylalanul
megvannak. A dolgozdé kiteles az alkaimassdgi vizsgalaton megjelenni. /33/1998.(VI24 )NM
rendelet / A bolesddevezetd a rendeletnek megfelelden koteles figyelemmel kisérni, hogy a
dolgozok koziil kinel jar le valamelyik vizsgdlat érvénvessége. A dolgozd kételes jelenteni a
bolesdde vezetdjének ha egészeégi allapotaban a munkajat érinté valtozas all be.

A gondozdndk az évszaknak megfeleld, valtozatos védbdruhaban dolgozzanak. (A munkaruha
juttatds a Kjt 79 §. /2-3/ bekezdése szerint) Munkaruha tisztitas és rendben tartas a bélesdde
mosokonyhajaban torénik.

Kiilom helyiséget kell biztositani az dliozkédéshez és zuhanvozdshoz.

A ruhak tarolasara legalkalmasabb a kétrekeszes oltozdszekrény, ahol a dolgozd egyik
rekeszben az utcal a masikban pedig az intézeti ruhat tarthayja, A védéruhat hetente kétszer,
sziilkség szerint gyakrabban cseréijiik.

A gondozond minden gyermek utdn fertétlenitd oldattal mosson kezet. ( Ulwasol, Innosept)
Kézmosasnal a korom tisztitdsara kérémkefét kell hasznalni.

Latogatok a bolesSdében

A sziilovel tériénd beszoktatas magaval hozta a bilestde nyitottsagat, iehetdvé tette a szilo
benntartézkodasat a csoportszobakban. A latogatdk lehetdség szermt eldre jelentkezzenek be
a bdlcstde vezetdjeéndl, igy elkeriithetd lesz, hogy egy iddben 0] sokan tartézkodjanak a
gyermekek kazott.

A bolesides gyermelk egészségvédelme

Cél:

- ajocgészségi allapot biztositdsa
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- ahigiénes szokasok elsaidtitasa

- abetegségek taveltartasa

Reggel, érkezéskor a gondozond a sziilvel toriénd beszélgetésben ¢és sajat megfigyelése
alapjan tudomast szerez a gyermek egészségi aliapotard!, Betegség gyantja esetén jelez a
balesbde orvosanak, tovabbiakban az & utasitdsénak megfelelGen intézkedik. Ha az orvos
lavolléte miatt ez nem lehetséges, gondoskodik arrdl, hogy a sziild minéi hamarabb vigve
haza a gyermeket. '

A bilesddében minden esetben un. stirgbsségi ellatds ( Jazesillapitas, elsddleges sebellatds,
sth, ) torténik, a betegség kezelése a csaladi gyermekorvos feladata. Betegséy utan orvoes
igazolas sziikséges.

Szocialis helyzettdl, raszoruitsagrol fliggden a kisgyermek flirdetésérél a bolesdde
gondoskodhat.

Belestdébe érkezeéskor, élkezéshez kapesotadoan bili-, itletve WC haszndlat utdn. czen kivil
a gondozénd megitélése szerint kézmoséas szitkséges. Pelenkazas az étkexés eldt illetve
sziikség szerint torténik, A tiszta és hasznalt papir zsebkendot kittén kell tarolni.

A betegség megeldzése érdekében a higiénes szabdlyok betartdsa mellett szitkséges
biztositani.

- a levegdn vald tartézkodast
camegfeleld érendet
_a vitaminellatést, a fejlddéshez szitkséges anyagok bevitelet

Levegdzietds

A levegbztetés télen is elengedhetetleniil fontos. Télen 1 - 1.5 Graig tartson, a kiiisd
hémérsékietdl figgden, esetleg tbb részletben. A levegbztetés csak akkor melldzhetd, ha
kanikula vagy esé, erds havazas, orkanszer(l szél, sirli kid vagy rendkiviil hideg van.

Ha szitkségmegoldasként a levegdztetést csoporiszobaban végzik, a gyermekeket dlidztessek
4l a szerint, ahogyan a helyiség hdémérséklete valtozik. Nyaron allanddan nvitott ablak
mellett legyenek a gyermekek. A nyéri napoziatast az orvos eloirdsa szerint kell végezni,
coyébként a gyermeket a tulzott fénysugérzastol dvai kell.

A bélesédei dolgozék munkakori feladatai:

Bélcsddevezeld

“elelds a bolcstdei doigozok munkajdért, a bdlesddében gondozotl gyermekek harmonikus

fejlédéséért. A helyi adottsagok figyelembe vételével megszervezi a bolesdde munkarendjét,
a gyermekek napirendjét és a dolgozok munka beosz14sat. Iranyitia és ellendrzi a bolesode
gondozasi, nevelési feladatainak ellatasat.

. A gyermekesoportok napirendjének kialakitdsanal figyelembe veszi a csoport dsszetélelél,




letkori sajatossagat, dolgozdi ellatottsagat. Torekszik, hogy minden csoportnak ailando
gondozéndi legyvenek.,

. Az orvosi vizsgalatoknal dltalaban jelen van, ezaltal valamennyi gyermek egészségl allapotaro!

tdjékozott Ha egy gvermek megbetegszik, gondoskodik arrdl, hogy a szillét mielobb
ériesitsék és a gvermeket elvigyék a bbles6débsl. Fertdzé megbetegedés eselén végrehajtja
az ANTSZ vonatkozd utasitasait.

Amelyik bolesddében nincs killon élelmezésvezetd, ott a bolesddevezeld végz az
élelmiszerek tarolasal, kiszabasdt és kiadasat is. A Kkiszabést normativak irjak eld. Az
élelmiszerck megfeleld tarolasardl gondoskodik. A bodlesddevezetd feleids azért is, hogy
minden élelféleségbdl mintat tegyenek el. Az éirendet egy hétre eldre az orvessal egyiit
dsszeallitja.

. Ow, ahol gazdasagi Ggyintézés nincs feladat kdrébe tartozik a bdleséde pénzkezelése.

Pénziigyi -gazdilkoddast feladatail az dnkormanyzat pénziigyt osztalva latja el.

A bélesbde egész dokumentdcicjanak megfeleld, naprakész, hiteles és pontos vezelésécéri
Jelel:

13371997, ( V11, 29.) téritési dijnyilvantartasi torzsiap

133/1997.(VI11.29)) nyilvantartas az ellatés és élelmezési napok alakuldsarét
235/1997.(XIL 17.) a gyermekjoléti alapellatdsban részesild gyermekelrdl
Ellenorzi a gondozondknek a gyvermekekkel kapesolatos dokumentacids munkait.

. Kezeli a bolesdde gydgyszerkészietét.

. Gondoskodik a bolcsédére, mint intézményre vonatkozd rendeletek, utasitasok,
jogszabalyok végrehajtasardl iiletve betartasarol,

. Fontos szerepe van a munkaerd szervezésében kivalasztasaban és betanitasaban.
Elkésziti a doleozok munkakori leirasat. Eves munkatervet készil, a dolgozok képzésére,
tovabbképzésére, szabadsdgolasara, a bilesdde lizemeltetési idejére vonatkozoan.

. Gondoskodik a bélesdde tatarozasdrdl, karbantartasardl, felnjitasardl, az elhasznaladou

felszerelési targyak pétlasarél, a béleséde tisztasigardt és rendiérdol . Gondoskoedik a

munkavédelmi utasitasok betartasarol. Kapcesolatot tart a csaladokkal, a védéndi halozatial,

a kornyezd ovodakkal, a gyermekjoléti szolgalattal és lehetdség ilietve i1gény szerint a

hasonld profilt gvermekintézményekkel valamint a terlileti vezetd bolesddével.

Gondoskodik a bélesdde helyiségeinek kihaszndlasarol. )

Szakmai tuddsat a kveteiményeknek megfeleiden szinten tartja, tovabbképzéseken vesy
részt.

. Vezeti a bolesédei ieltart, az abban szerepld targvakért felelds. Idénként a boicséde rakiarait

szuréprobaszeriien etlenorzi. A fogyd anyagokat kiadja, azokrdl elszamolast vezet. A
fizetésre kotelezett sziilok altal befizetett étkezési dijrél naplot vezet és a dijakat. a fenntartd
szervnek elszamolja.
A bélesédevezerd feladata még:
Kapesolattartas, koordinald tevékenység a Polgdrmesteri Hivatallal, a gazdalkodést
segith migzménnyel, (pénziigyi 0., szakmai szervezetekkel)
Munkatervezetet készit.




Az intézmény vezetdjének kinevezési rendje: ~Az intézményvezelésre a

képviseld-testiilet adhat. nyilvanos palyazat atjan. megbizast { 5 évre) a

kizalkaimazotiak jogallasardl szold 1992, évi Xl torvénynek a szocialis, valamint a
syermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban toriénd végrehajtasardi széld 257/2000. (X1
26) szami kormanyrendelet alapjan a vezetd gondozo részére.

Csecsemd - 6s kisgyermek-gondozond

_ A bolesddevezetd iranyitasaval dolgozik, munkajdban figyelembe veszl az orvos szakmai

Otmutatasat.
Szakszerdh munkdjaval elésegiti és folyamatosan figyelemmel kiscri a gyermek testi és szetlemi
fejlodését.

Gondoskodik a gyermek igényeinek megfeleld targyi feltételerdl.
Figvelemmel kiséri. hogy a batorok ¢s jatékok a gyermekek fejlettségi szintjének megfeieitel legyenck.
A sériilt butorokat, jatékokat a csoportbol eltavolitja és jelentia bilesOde vezetdidnek.
. Csoportiaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat. Munkaja befejeztével szdban és irdsban

beszamol kollégandjének a csoportban toriéntekrol.
A szilékkel allando kapesolatot tart, rendszeresen beszamo!l a gyermekekkel kapcsolatos napi
eseményekrél. A sziilokkel egyiittmikadve csalddlatogatasi ¢s beszoktatdsi tervet készit a sajal”
gyermekeknél és azt a tirsgondozéndvel lebonyolitja. Részt vesz a sziiidi értekezleten iiletve meglartja a
csoport sziiléi értekezieteit :
. Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérél. Gondoskodik, hogy a gvermekek

az idéjarasnak  és nemilknek megfelelden legyenek felditdztetve. Betartja  a  higiénes
kovetelményeket . Ha. a gyvermek megbetegszik, jelenti a bolestde vezet¢jének és megmutatja a
bisleséde orvosanak. Az orvos utasitdsa szerint elltja a beteg gyermeket. Segédkezik az orvosi
vizsgalatokndl illetve az orvosi beavatkozasoknal.
CRészt vesz a munka ériekezleteken ¢s tovabbképzéseken.
. Felelésségagel tartozik a csoportjdban elhelyezett leltari targyakert.
. A gyermekek altatdsa alatt csak bolesddei feladatokkal kapesolatos munkat végezhet

Elsédieges feladata azonban az alvé gyermekesoport gondos feliigyelete.
. Munkaid alatt a b8leséde épiiletét csak a vezetd gondozond engedélycvel hagyia el.

Bolesode orvos

A bdlestdébe jard gyermekeknek joguk van a rendszeres egeészségligyl feligyeletre, ezért minden
bolesddében biztositani  kell orvosi ellatast, lehetdség szerint  gyermekgydgyasz  szakorvos
alkalmazéasaval.

A felvett gyermekek testi és szellemi fejiédésének nyomon kovetdse, elsegitése, egyéni ¢s kozdsséyl
prevencié. A fizikai  stétus  megitélésén, hossz-€s sulvadatok kovetésén kivil a gvermek
mozgasfejlddését, érzelmi, értelmi allapotat, szocializacidjat is figyelemmet kiséri és regiszirdlja. A
bilcsodében Gjonnan felveit gyermeket megvizsgélja, az adatokat a torzslapra ravezeti. Megbeszéh
étrendjél. A statuszt rogziti a trzsiapon. Hosszabb mulasztas utan minden gyermeket megvizsgal.
Megbetegedés esetén stirghsségi ellatasban részesiti a gyermeket €s a sziilovel tovabbi ellatasra a hazi
gyermel orvoshoz iranyitja. 1dékozonként ellentizi a gvermekek élelmezését mennyiségi és mintségl
szempontbél, tovabba a konyha illetve az étkeztetes, mosogatas rendjét.

A bolcsddében feliépé fertdzd megbetegedés vagy jarvény esctén a bolestde orvos az érvénvhen lévod
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ANTSZ rendelkezéscknek megfelelden intézkedik. Feladata a kozegészségiigyl ellendrzesek soran
elrendell intézkedések végrehajtdsanzk a blesdde higiéniének, targyi felszerelések tisziasdgdnak
figyelemmel kisérése, sziikség esetén a hidnyossagok jelzése.

Folyamatosan figyeli a gondozé - neveldmunka mindségét, a gyermek napirendjét, étkezését, alvasat,
levegdrztetését. Tamogatja a bilesddevezetst a korszerl szakmai elvek megvalositasaban.
. Kozrem{ikodik a dolgozok szakmai tovabbkeépzésében sziikség szerint részt vesz munka ¢rickezleten,
gondozondk - sziiték kézos megbeszélésein.

Szakdacsnd

Munkajat a vezetd utasitasal szerint végzi az egészségiigyi kovetelmények betartasaval. Kotelessége a
fozéshez szitkséges nyersanyagokat fethaszndlni. A kiszallitott anyagokat lemérve veszi at. A fozéshez
szilkséges anyagot a vezeld adja ki az elore elkészitett anyagkiszabds alapjan. Koteles az cleleket
kifogastalan mindségben idére elkésziteni, minden ételbb! élelmintat venni, amelyet hitészekrényben
tarol 48 Gréig.

Az ételekel Ggy késziti el, hogy azok izletesek és kdnnyen emészthetbek legyenek. Ugvelni kell arra. hogy

a konyhai eldkészités sordn az ¢lelmiszerek tisztitasandl minél kisebb legyen a vesziescy.

Az ételek cikészitésén kiviil feladata a konyha és a hozzdtartozd helyiségek ¢&s felszerelések

tsztantartasa, A mosogatasndl az eléirt szabdlyzatot betartja. Télalds elbu koteles az ételeket a vezetd
sondozénGvel megizieltetni.

Takaritond

Munkajat kdzvetlentil a vezet$ iranyitja. Ellatja a bolcséde takaritdsi, mosasi munkalatait. A
fogjalkoztaté helyiségekben a gyermekek érkezése elétt végzi a napi takaritast munkat, amely a padlo
tisztitasabol, bitorok tisztitasdbol, portérlésbédl, WC-k, bilik, badelidk fertdtlenitéschol all. A
mellékhelyiségek takaritdsat napkozben is végezheti. Hetenkénti nagytakaritast végez.

Feladata még: a gyermekfektet6k lerakasa, felszedése, a kert ¢s utca tiszténtartasa

Ertekezlet o bélesddében

Gondozondi értekerzletet a vezetd hiv dssze szlikség szerinti idopontban. Az értekezlet részivevai szakma
kérdéseket beszéinek meg. Az ériékelés keretében megbeszélik a gondozond munkdjat a gyermek
gondozasaval, nevelésével és az ligyvitellel kapesolatban.

A munkatarsi_értekezleten a boleséde dolgozodinak egyiittes munkdjat beszélik meg. A bilesode
miitksdését és a dolgozokat érintd iddszerl kérdéseket kdzosen vitatjalk meg,

A sziidk részére 4 havonként csoportszild értekezletet kell tartani. Jelen van a ,sajat” gondozongd,
hitesddevezetd valamint a bolesdde orvosa. A sziilok véleményét kérve értékelik a csoport munkajat,
megbeszélik a kozos tennivalokat.

Bolesddei vigyvitel
A bolesédében a gvermekek gondozdsdaval kapesolatban az aldbbi nyilvaniaricasokat, nyomiaivinyokal
illerve nap/dfeljegyzéseket kell vezeini:




 Felvételi komwy (C. S7. NY. 3334-10 r.m. szdnmi nyomiatveny)

A bolcstdében gondozotl gvermekek nyilvantartdsara szolgdl A felvételi konyvet naplari év szerint
kell vezetni. A gyermekek adatait { név, sziitetési datum, sziilok neve, foglalkozésa, lakcim ) a lelvéiel
sorrendiében ken beirni. A sorszam minden év elején eggyel kezdodik. Ujbél bejegyzdsre kertilnek ]
sorszammal ellatva a folvamatosan gondozotiak, A kilépést vagy mas intézménybe 1driénd athelyezést
darummal latjuk el. A felvételi kinyvert a bolesddevezetd vezeti. A betelt konyv 2 évig Grizendd meg.

. Bélesédei Gvermekegészségiigy Torzslap ( C 3354-6/a r. sz. szamu nyomtatveny )

A bolesodében a gvermek a gyermek-egészségligyi haldzat altal megfeleléen kitolow Bolesadel
Gyermek egészséglieyi Torzslappal keril) felvételre. A nyomtatvany elsd oldala fejrészében a
blestdérdl szoid adatokat { a bélesdde megnevezése, felvétel illetve elbocsatas napja, 10rzsszam) a
biilcsddevezetd irja be. Az elsd potlap elsdé oldaldn irja meg a bdlesdde orvos a felvételi stdtust.

A masodik oldalon van az 1-2-3 éves korban { sziiletés napjatol fegleliebb + - 4 napos eltéréssel)
elvégzetl bolesddel vizsgalati status ¢s epikrizis. Ennek masolatdt egvidejiileg meg kell kiildent a haz
gyermekorvosnak. Ezen kiviil barmely orvosi beavatkozdst irdsban vagy szoban jelezni kell a hézi
gvermekorvosnak. A masodik potlap orvosi bejegyzésének hasdbjaban a bodlesOde orvosa irja be
észrevételeit, a fejiddés eseményeit, vizsgélatainak__credményeit. It dokumentalja az idészakos
vizsgdlatokat, amelyeket, egy év felett negyedévenként végez.

Ligvanennek a lapnak a masik hasabja a gondozéndi bejegyzések rovatba a gondozoné irja be a gvermek
fejlettségi szintjére vonatkozo adatokat.

A fejlodést lapra a sily - és hosszmérés eredményét rajzolja be és elvégzi a percentl szamitast. Az
attekinthetdség érdekében minden hénap bejegyzéseil a kovetkezd honap bejegyzéseitdl (ol lathatdan
hataroljuk el. A tdrzsiapot a bélesddében 5 évig kell drizni.

A Botesbdei Gyermek egészségligyi Torzslapot kiegészitheti a gyermek fejlodésérdl vezetett egyéni
napic.

. Feridzd betegségek napldja

A bilesddevezetd fertdzé betegségek szerint csoportositva bejegyzi azokat a gyermekeket, akik a
bolesddében betegedick meg illetve kitlon jelzéssel szerepelteti azokat az eseteket, ahol a fertdzés olyan
koriilmények kozdt jott létre, ami a bdlesdde szdmara_nem kiderithetd. Ebben a flizetben kel jeldini a
megtett intézkedésekel és az esetleges zariat idépontjat. A naplot a bolesddében 3 évig kell megérizni.

- Kimutatas a bolesodében végzert tetvességi vizsgalatokrol

A bilesbdevezetd beirja a havi szlrovizsgalat datumat a megvizsgaltalk szamat, a tetvesnek talaltak
szamat és a sziikséges intézkedéseket.

. Napi jeleniés kimuiatds (33762-1 C. SZ. NY. 3354-1 r. sz. szdmi nyomiatvdny)

Minden bdlestdel csoportral kitlén - kilon kell jelenléti kimutatast felfektetni a hd elsd napidn. A




Jelenlétet vizszintes, a hidnyzast fiiggbleges vonallal jeldljiik a napi kockaban. Ha a sziil a
hidnyzast reggel fél 8-ig nem jelenti, akkor a hianyzds elsé napja meg jelenlétnek szamit, mert
az étkezést mar nem lehet lemondani. Ha a sziil6 néhdny napon beliil nem jelenti a hianyzas
okat, akkor fel kell keresni a csaladot, ha ez nem lehetséges a védéndt.

Bolesddei jelentés 20....évrd re. 3354-4/B. r. sz. szdmit nyomtatvany

A bolesédevezetd a targyévet kovetd januar 5-ig koteles jelenteni a fenntarté feltgyeleti
szervnek és az illetékes megyei KSH igazgatosagnak. (8019/1992/NK 20/NM tgjékoztatd
Népjoléti Minisztérium 1992. évi adatgy(ijtési rendszerérdl)

Csoportnaplo

A gondoz6nd naponta vezeti a csoportnaplot, amelynek tartalmaznia kell a csoportba
beiratott gyermekek nevét, jelen ~ vagy tavollétiiket, az egész napi étrendet.

A délelstti és délutani milszakban tortént eseményeket egyénileg, gyermekekre vonatkozéan —
nem dltaldnos megjegyzések forméjaban — kézjegyiikkel ellatva rogzitik a gondozdndk.

Kimutatds a dolgozdk egészségiigyi vizsgdlatdrol

A munkakéri alkalmassagi orvosi vizsgalatokrol és véleményezésérél szo16 rendelet, alapjan a
bolesédevezetd nyilvantartast vezet a dolgozok aktudlis vizsgalatairdl és annak pétlasdrol.

Bdilesédei gazdasdagi nyilvantartdsok, jelentések

Fenntartd szerv eldirasal alapjan vezetendok.

Taksony, 20:

/:Kreisz Laszlé:/ [:Szé1l Attila:/ :/Gayerhosz Janosné:/
polgdrmester Jegyzd bolcsédevezeld
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